
     
 

 

ประกาศองค์การบริหารส่วนตำบลหนองมะแซว 
เร่ือง  แผนการจัดเก็บรายได้ ประจำปีงบประมาณ 2564 

.................................................... 

ด้วยงานจัดเก็บรายได้  กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลหนองมะแซว  ได้จัดทำแผนการจัดเก็บ
รายได้ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 เพื่อใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติการจัดเก็บรายได้ขององค์การบริหาร
ส่วนตำบลหนองมะแซว ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 ให้เป็นไปตามแนวทางการพัฒนาประสิทธิภาพการ
จัดเก็บรายได้ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และนโยบายในการจัดเก็บรายได้ขององค์การบริหารส่วนตำบลหนอง
มะแซว ท่ีให้เร่งรัดการจัดเก็บรายได้ให้ท่ัวถึงและเป็นธรรม โดยคำนึงถึงสภาวะด้านสังคม เศรษฐกิจ เหตุการณ์ต่างๆ 
ท่ีเกิดขึ้นมา โดยมิให้เกิดผลกระทบในการชำระภาษีของประชาชนในตำบลหนองมะแซว 

  ทั้งนี้  แผนการจัดเก็บรายได้ ใช้เป็นแผนในการปฏิบัติในห้วง ปีงบประมาณ 2564 ตั้งแต่  
1 ตุลาคม 2563 – 30 กันยายน  2564 

  จึงประกาศให้ทราบโดยท่ัวกัน  
 ประกาศ  ณ  วันท่ี  30  กันยายน  พ.ศ. 2563 

 
 

                                 
 
                                                                                ( นายคมสัน   สีตะวัน ) 
                               นายกองค์การบริหารส่วนตำบลหนองมะแซว 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



แผนการจัดเก็บรายได ้
ประจำปีงบประมาณ 2564 

 
 

 

 
 

งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง 
องค์การบริหารส่วนตำบลหนองมะแซว 

อำเภอเมืองอำนาจเจริญ  จังหวัดอำนาจเจริญ 
 
 
 



คำนำ 
 

 ด้วยองค์การบริหารส่วนตำบลหนองมะแซว  เป็นหน่วยงานท้องถิ่น มีอำนาจหน้าที ่ในการ
ดำเนินการจัดเก็บรายได้ท่ีต้องจัดเก็บเอง ซ่ึงประกอบด้วย ภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง  ภาษีป้าย และค่าธรรมเนียม
ใบอนุญาตต่างๆ ซ่ึงการจัดเก็บรายได้ทุกประเภทจะมีประสิทธิภาพได้จะต้องครอบคลุมถึงขั้นตอน  กิจกรรมท่ีจะ
ดำเนินการจัดเก็บรายได้ 

 ดังนั้น  เพื่อให้การจัดเก็บภาษีทุกประเภทดำเนินการเป็นไปด้วยความเรียบร้อย  ถูกต้องทันตาม
กำหนดระยะเวลาท่ีกฎหมายกำหนด  องค์การบริหารส่วนตำบลหนองมะแซว จึงได้กำหนดแนวทางการปฏิบัติงาน
ด้านการจัดเก็บรายได้  ประจำปีงบประมาณ  2564 ขึ้นเพ่ือให้การปฏิบัติบรรลุเป้าหมายสูงสุด 
 
 
                                                                                               จัดทำโดย 
                                                                                     งานจัดเก็บรายได้  กองคลัง 
                                                                              องค์การบริหารส่วนตำบลหนองมะแซว  
                                                                           อำเภอเมืองอำนาจเจริญ  จังหวัดอำนาจเจริญ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แผนการจัดเก็บรายได ้ ประจำปีงบประมาณ 2564 
งานจัดเก็บรายได้  กองคลัง 

องค์การบริหารส่วนตำบลหนองมะแซว  อำเภอเมืองอำนาจเจริญ  จังหวัดอำนาจเจริญ 
 

1. หลักการและเหตุผล 

 ด้วยคณะผู้บริหารองค์การบริหารส่วนตำบลหนองมะแซว  มีนโยบายเร่งรัดการจัดเก็บรายได้ให้
ท่ัวถึง  และเป็นธรรมโดยคำนึงถึงสภาวะด้านสังคม  เศรษฐกิจ เหตุการณ์ต่างๆ ท่ีเกิดขึ้นในปัจจุบันมาเป็นแนวทาง
ในการจัดเก็บภาษี  โดยมิให้เกิดผลกระทบในการชำระภาษีของประชาชนในตำบลหนองมะแซว ดังนั้น เพื่อให้การ
ปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บภาษีบรรลุวัตถุประสงค์ตามเป้าหมายสูงสุด  องค์การบริหารส่วนตำบลหนองมะแซว   
จึงได้จัดทำแผนการจัดเก็บรายได้  ประจำปีงบประมาณ 2564 ซึ่งประกอบด้วย แผนการจัดเก็บภาษีที่ดินและ 
ส่ิงปลูกสร้าง  แผนการจัดเก็บภาษีป้าย  และแผนปฏิบัติงานตามหน้าท่ีรับผิดชอบ ขึ้น 

2. วัตถุประสงค์ 
 2.1 เพื่อให้การจัดเก็บรายได้ขององค์การบริหารส่วนตำบลหนองมะแซว บรรลุเป้าหมาย  
อย่างมีประสิทธิภาพและเป็นธรรมแก่ประชาชน 
 2.2 เพื่อให้องค์การบริหารส่วนตำบลหนองมะแซว มีรายได้เพิ่มขึ้น ซึ่งจะส่งผลให้สามารถ  
นำงบประมาณมาพัฒนาตำบลได้มากขึ้น 
 2.3 เพื่อให้ประชาชนเกิดความพึงพอใจและให้ความร่วมมือในการเสียภาษีให้กับองค์การบริหาร
ส่วนตำบล 
 2.4 เพือ่ให้การปฏิบัติการจัดเก็บรายได้สอดคล้องกับแนวทางการบริหารบ้านเมืองท่ีดี 

3. เป้าหมาย 
 3.1 สัดส่วนการจัดเก็บรายได้  ขององค์การบริหารส่วนตำบลหนองมะแซว  คิดเป็นร้อยละ 90 
ของผู้อยู่ในข่ายต้องชำระภาษีท้ังหมด 
 3.2 ลูกหนี้ภาษีลดลง ร้อยละ 1 
 3.3 ประชาชนให้ความร่วมมือในการจัดเก็บรายได้ขององค์การบริหารส่วนตำบลหนองมะแซว 
 3.4 การจัดเก็บรายได้มีประสิทธิภาพมากขึ้น  เกิดความรวดเร็ว  ถูกต้อง  และเป็นธรรม 

4. วิธีการดำเนินการ 

 4.1 ดำเนินการตามแผนการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง  และแผนการจัดเก็บภาษป้ีาย  
และแผนปฏิบัติงานตามหน้าท่ีรับผิดชอบ  ดังนี้ 
                          1) ขั้นเตรียมการ 
           - สำรวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่างๆ ให้ครบถ้วน จัดทำคำส่ัง จัดทำประกาศ และออก
หนังสือแจ้งเวียนให้ผู้เสียภาษีทราบล่วงหน้า เพื่อจะได้มายื่นแบบพิมพ์ภายในกำหนดเวลา โดยตรวจสอบและ
คัดลอกรายชื่อผู้อยู่ในเกณฑ์เสียภาษี ตาม ผ.ท.4 
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                          2) ขั้นดำเนินการ 
                               - จัดทำประกาศ ประชาสัมพันธ์ให้ประชาชนทราบล่วงหน้า 
                               - แต่งตั้งเจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบในการปฏิบัติงาน 
                               - แจ้งให้ผู้ท่ีอยู่ในข่ายต้องเสียภาษี ยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน 
                               - จัดทำแผ่นพับประชาสัมพันธ์ ให้ประชาชนได้ทราบและเข้าใจ 
                               - ออกให้บริการรับชำระภาษีนอกสถานท่ี 
       3) หลังดำเนินการแล้วเสร็จ 
                               - ประเมินผลการปฏิบัติงานตามแผนฯ 
 4.2 จัดทำโครงการเพิ่มประสิทธิภาพการจดัเก็บรายได้ขององค์การบริหารส่วนตำบลหนองมะแซว ได้แก่                    
                           - การประชาสัมพันธ์ให้ความรู้เก่ียวกับภาษีท้องถิ่น 
   - การให้บริการภาษีสัญจรนอกเวลาราชการและวันหยุดราชการ 
  - การให้บริการรับชำระภาษีในช่วงพักเท่ียงของวันทำการ 
  - การประชุมเพื่อพัฒนางานจัดเก็บรายได้ 
  - การพัฒนาศักยภาพพนักงานเจ้าหน้าท่ีผู้ปฏิบัติงานเก่ียวกับการจัดเก็บรายได้ 
  - การจัดระเบียบป้าย ภายในหนองมะแซว 
 4.3 จัดทำโครงการพัฒนาแผนท่ีภาษี ได้แก่ 
       - การจัดทำแผนท่ีแม่บท ตำบลหนองมะแซว การสำรวจและการบันทึกข้อมูลทะเบียน
ทรัพย์สินลง โปรแกรม TAXGO 

5. ระยะเวลาดำเนินการ 

 ตั้งแต่วันท่ี 1 ตุลาคม 2563 - 30 กันยายน 2564 

6. ผู้รับผิดชอบแผนการจัดเก็บรายได้ 

 งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลหนองมะแซว อำเภอเมืองอำนาจเจริญ 
จังหวัดอำนาจเจริญ 

7. งบประมาณ 

 ใช้จ่ายจากข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตำบลหนองมะแซว งบประมาณรายจ่ายประจำปี 2564 

8. ผลที่คาดว่าจะได้รับ 

 8.1 จัดเก็บภาษีท้อง ได้ร้อยละ 90 ของผู้อยู่ในข่ายชำระภาษี และลูกหนี้ภาษีลดลง ร้อยละ 1 
 8.2 ประชาชนเกิดความพึงพอใจ และให้ความร่วมมือในการเสียภาษี 
 8.3 ลดภาระค่าใช้จ่ายของประชาชนในการเดินทางมาเสียภาษี 
 8.4 สร้างความรู้สึกท่ีดีระหว่างประชาชนกับเจ้าหน้าท่ี 
 8.5 ทำให้ประชาชนมีความรู้ ความเข้าใจ ในการชำระภาษีประจำปี 
 8.6 การปฏิบัติงานสอดคล้องกับหลักเกณฑ์การบริหารบ้านเมืองท่ีดี 
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1. ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 

แผนการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง  ประจำปีงบประมาณ 2564 
งานจัดเก็บรายได้  กองคลัง 

องค์การบริหารส่วนตำบลหนองมะแซว  อำเภอเมืองอำนาจเจริญ  จังหวัดอำนาจเจริญ 
 

 
ขั้นตอน 

 
ขั้นตอนของกิจกรรม 

 
ระยะเวลาที่ปฏิบัติ 

 
 

ขั้นตอนที่ 1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การดำเนินการ 
 

1.1 แต่งตั้งเจ้าพนักงานสำรวจและประกาศกำหนดระยะเวลาลงสำรวจ
ท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง 

ตุลาคม – พฤศจิกายน 2563 

1.2 จัดทำบัญชีรายการท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.3)  ตุลาคม – พฤศจิกายน 2563 

1.3 ประกาศบัญชีรายการท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.3) และแจ้ง
เจ้าของหรือผู้ครอบครองบัญชีรายการท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง (รายบุคคล) 

ภายในเดือน พฤศจิกายน 2563 

1.4 ประชาชนตรวจสอบรายการท่ีดินและส่ิงปลูกสร้างเพื่อขอแก้ไข พฤศจิกายน – ธันวาคม 2563 

1.5 กรมธนารักษ์จัดส่งข้อมูลราคาประเมินให้ อปท. วันท่ี 1 ธันวาคม 2563 (ตามหนังสือ
ส่ังการด่วนท่ีสุด ท่ี มท.808.3/2675 
ลงวันท่ี 3 กันยายน 2563 

1.6 ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี ธันวาคม 2563 – กุมภาพันธ์ 2564 

1.7 จัดทำบัญชีราคาประเมินท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง มกราคม 2564 

1.8 ประกาศบัญชีราคาประเมินทุนทรัพย์ท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง ก่อนวันท่ี 1 กุมภาพันธ์ 2564 

1.9 แจ้งผลการประเมินภาษีโดยส่งแบบประเมินให้แก่ผู้เสียภาษี ภายในเดือนกุมภาพันธ์ 2564 

1.10 การชำระภาษีตามแบบแจ้งประเมิน ภายในเดือนเมษายน 2564 
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ขั้นตอน 

 
ขั้นตอนของกิจกรรม 

 
ระยะเวลาที่ปฏิบัติ 

 
 

ขั้นตอนที่ 2 
 

ดำเนินการจัดเก็บภาษี 
 

 
 

1. รับชำระภาษี มีนาคม – เมษายน 2564 
2. รับชำระภาษี เบ้ียปรับ และเงินเพ่ิมเกินเวลาท่ีกำหนด พฤษภาคม – กันยายน 2564 
 

กรณีปกติ 
- รับชำระภาษี (ชำระภาษีในทันที หรือชำระภาษีภายในกำหนดเวลา) 
(ภายในเดือนเมษายน) 

 

 
มีนาคม – เมษายน 2564 
 

 

กรณีพิเศษ 
(1) ชำระภาษีเกินเวลาท่ีกำหนด (เกิน 15 วัน นับแต่วันท่ีได้รับแจ้ง
หนังสือเตือน) 
     - รับชำระภาษี เบ้ียปรับ ร้อยละ 40  และเงินเพ่ิมร้อยละ 1 ต่อเดือน 
ของจำนวนปีภาษี เศษของเดือนนับเป็น 1 เดือน 

 
 
 
 

พฤษภาคม – กันยายน 2564 
 

(2) ชำระภาษีภายในเวลาท่ีกำหนด (ไม่เกิน 15 วัน นับแต่วันท่ีได้รับแจ้ง
หนังสือเตือน) 
     -รับชำระภาษี เบ้ียปรับ ร้อยละ 20 และเงินเพ่ิม ร้อยละ 1 ต่อเดือน 
ของจำนวนเงินภาษี เศษของเดือนนับเป็น 1 เดือน  

 
 
พฤษภาคม – กันยายน 2564 
 

 (3) ชำระภาษีก่อนได้รับหนังสือแจ้งเตือน 
     - รับชำระภาษี เบ้ียปรับ ร้อยละ 10 และเงินเพิ่ม ร้อยละ 1 ต่อเดือน 
ของจำนวนเงินภาษี เศษของเดือนนับเป็น 1 เดือน 

 
พฤษภาคม – กันยายน 2564 
 

(4) ผู้ประเมินไม่พอใจในผลการประเมินภาษี 
     1. รับคำร้องอุทธรณ์ขอให้ประเมินค่าภาษีใหม่ (ลงทะเบียนเลขท่ีรับ) 

กุมภาพันธ์ – เมษายน 2564 

     2. ออกหมายเรียกให้มาชี้แจงหรือออกตรวจสถานท่ี กุมภาพันธ์ – มิถุนายน 2564 
     3. ชี้ขาดและแจ้งผลให้ผู้ร้องทราบ มีนาคม – กรกฎาคม 2564 

     4. รับชำระภาษี เบ้ียปรับ และเงินเพ่ิม มีนาคม – กันยายน 2564 
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ขั้นตอน 

 

 
ขั้นตอนของกิจกรรม 

 

 
ระยะเวลา 

 

ขั้นตอนที่ 3 
 

ประเมินผลและเร่งรัดการจัดเก็บ 
1. ไม่ชำระภาษีภายในกำหนดเวลา 
    - เมื่อใกล้จะส้ินสุดเวลาท่ีประกาศกำหนดชำระภาษี ให้มีหนังสือแจ้ง
เตือนผู้ท่ียังไม่ชำระภาษี 

 
 
 
พฤษภาคม 2564 

    - สำรวจบัญชีผู้ค้างชำระภาษีปัจจุบัน   พฤษภาคม – มิถุนายน 2564 

    - รับชำระภาษี กรณีผู้เสียภาษีชำระกำหนดเวลา (มีเบ้ียปรับและ 
เงินเพ่ิม) 

 

    - มีหนังสือแจ้งเตือนกรณีผู้ไม่มาชำระภาษีภายในกำหนดเวลา  

    -  ออกตรวจสอบ/ไปพบผู้ค้างชำระภาษี  

    - มีหนังสือเตือนว่าจะดำเนินการยึด อายัดและขายทอดตลาด 
ทรัพย์สิน (นิติกร) ตาม ม.62 เมื่อพ้นเก้าสิบวันนับแต่วันท่ีได้รับหนังสือ
แจ้งเตือน 

กันยายน 2564 

2. รายงานผู้ค้างชำระภาษี ให้สำนักงานท่ีดินทราบ มิถุนายน 2564 
3. รายงานคำนวณภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง ให้คณะกรรมการภาษี
ประจำจังหวัดทราบ 
 
 
 

มกราคม 2565 

 

 

 

 

 

 

 

 



- 6 - 

2. ภาษีป้าย 

แผนการจัดเก็บภาษีป้าย  ประจำปีงบประมาณ 2564 
งานจัดเก็บรายได้  กองคลัง 

องค์การบริหารส่วนตำบลหนองมะแซว  อำเภอเมืองอำนาจเจริญ  จังหวัดอำนาจเจริญ 

 
 

ขั้นตอน 
 

ขั้นตอนของกิจกรรม 
 

ระยะเวลาที่ปฏิบัติ 
 

 

ขั้นตอนที่ 1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนที่ 2 

 

 

 

 

 

 

 

การเตรียมการ 
 

1.1 ตรวจสอบและคัดเลือกรายชื่อผู้อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณ 
(บัญชีลูกหนี้ตามเกณฑ์ค้างรับ) 

ตุลาคม 2563 

1.2 สำรวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่างๆ ตุลาคม 2563 

1.3 ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี ธันวาคม 2563 – กุมภาพันธ์ 2564 

1.4 จัดทำหนังสือแจ้งให้ผู้มีหน้าท่ีเสียภาษีทราบเพื่อยื่นแบบแสดง
รายการทรัพย์สิน (ภ.ป.1) และออกหนังสือเวียนแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบ
ล่วงหน้า 

ธันวาคม 2563 

 

ดำเนินการจัดเก็บ 
 

 

2.1 กรณีมีป้ายก่อนเดือนมีนาคม   

      - รับแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ป.1) และตรวจสอบความ
ถูกต้อง 

มกราคม – มีนาคม 2564 

      - ประเมินค่าภาษีและกำหนดค่าภาษี/มีหนังสือแจ้งผลการประเมิน
ภาษี (ภ.ป.3)  

มกราคม – มีนาคม 2564 

2.2 กรณีมีป้ายหลังเดือนมีนาคม   

      - รับแบบ ภ.ป.1 และตรวจสอบความถูกต้อง เมษายน – ธันวาคม 2564 

      - ประเมินค่าภาษีและมีหนังสือแจ้งผลการประเมิน (ภ.ป.3) เมษายน – ธันวาคม 2564 

2.3 การชำระค่าภาษี เมษายน – กันยายน 2564 
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ขั้นตอน 

 
ขั้นตอนของกิจกรรม 

 
ระยะเวลาที่ปฏิบัติ 

 
 

ขั้นตอนที่ 2 
   (ต่อ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

ดำเนินการจัดเก็บ (ต่อ) 
 

กรณีปกติ  

- รับชำระภาษี (ชำระในวันยื่นแบบหรือชำระภาษีภายในกำหนดเวลา)  

กรณีพิเศษ  

(1) ชำระภาษีเกินเวลาท่ีกำหนด (เกิน 15 วัน) นับแต่วันท่ีได้รับแจ้งผล
การประเมิน 
     - ชำระภาษีและเงินเพ่ิม 

 
 
เมษายน – กันยายน 2564 

(2) ผู้ประเมินไม่พอใจในผลการประเมินภาษี 
     1. รับคำร้องอุทธรณ์ขอให้ประเมินภาษีใหม่ (แบบ ภ.ป.4) 

 
กุมภาพันธ์ – พฤษภาคม 2564 

     2. ออกหมายเรียกให้มาชี้แจงหรือออกตรวจสถานท่ี กุมภาพันธ์ – พฤษภาคม 2564 

     3. ชี้ขาดและแจ้งผลให้ผู้ร้องทราบ (แบบ ภ.ป.5) มีนาคม – กรกฎาคม 2564 

     4. รับชำระภาษีและเงินเพ่ิม มีนาคม – กันยายน 

     5. ปฏิบัติตามคำส่ัง (กรณีนำคดีไปสู่ศาล)  

 
หมายเหตุ  กรณีป้ายหลังเดือนมีนาคม การยื่นแบบการประเมิน การชำระค่าภาษีและการอุทธรณ์ให้ปฏิบัติระหว่างเดือนเมษายน – 
ธันวาคม  
 

 

 

 

 

 

 



- 8 - 

 

 
ขั้นตอน 

 
ขั้นตอนของกิจกรรม 

 
ระยะเวลาที่ปฏิบัติ 

 
 

ขั้นตอนที่ 3 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

ประเมินผลและเร่งรัดการจัดเก็บ 
 

3.1 ไม่ยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ป.1) ภายในกำหนดเวลา  

      - มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ท่ียังไม่ยื่นแบบ (เพื่อใกล้จะส้ินสุดเวลาท่ี
ประกาศกำหนดให้ยื่นแบบ) 

มีนาคม 2564 

      - มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ท่ีไม่ยื่นแบบภายในกำหนดเวลา หรือผู้ท่ียังไม่
ชำระภาษี 

 

      - คร้ังท่ี 1 พฤษภาคม 2564 

      - คร้ังท่ี 2 มิถุนายน 2564 

      - คร้ังท่ี 3 กรกฎาคม 2564 

      - รับชำระภาษี และเงินเพ่ิมตามมาตรา 25 เมษายน – กันยายน 2564 

      - แจ้งความต่อพนักงานสอบสวนฝ่ายปกครอง (อำเภอ) ส่งเร่ืองให้ 
นิติกร เพื่อดำเนินคดีแก่ผู้ไม่ยื่นแบบ ภ.ป.1 ภายในกำหนด 

กันยายน 2564 

3.2 ยื่นแบบ ภ.ป.1 แล้วแต่ไม่ยอมชำระภาษีภายในกำหนดเวลา  

      - มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ท่ีไม่ชำระภาษี 
        คร้ังท่ี 1 

 
พฤษภาคม 2564 

        คร้ังท่ี 2 มิถุนายน 2564 

        คร้ังท่ี 3 กรกฎาคม 2564 

      - รับชำระภาษีและเงินเพ่ิม พฤษภาคม – กันยายน 2564 

      - ดำเนินการบังคับจัดเก็บภาษี (ยึด อายัด และขายทอดตลาด
ทรัพย์สิน) กรณีหลีกเล่ียงไม่ยอมชำระภาษี 

ตุลาคม 2564 เป็นต้นไป 
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แผนปฏิบัติตามหน้าที่รับผิดชอบ ประจำปีงบประมาณ 2564 
องค์การบริหารส่วนตำบลหนองมะแซว อำเภอเมือง จังหวัดอำนาจเจริญ 

............................................. 

นักวิชาการจัดเก็บรายได้/เจ้าหน้าที่ได้รับมอบหมายด้านจัดเก็บรายได้ 

 1. สำรวจเตรียมแบบพิมพ์ต่างๆ  
 2. ตรวจสอบและจัดทำบัญชีผู้ท่ีอยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณต่อไป 
 3. ออกหนังสือแจ้งผู้เสียภาษีทราบล่วงหน้า 
 4. รับยื่นแบบ 
 5. ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารข้างต้น 
 6. รับชำระภาษี/ส่งเงินรายได้ประจำวัน 
 7. ประชาสัมพันธ์เร่ืองการจัดเก็บภาษี 

ผู้อำนวยการกองคลัง 

 1. ตรวจสอบความถูกต้องของรายการตามแบบแสดงรายการ/เอกสารประกอบ 
 2. แจ้งประเมินภาษี 
 3. ออกตรวจสอบและติดตามผู้ค้างชำระภาษี 
 4. ตรวจสอบควบคุมการปฏิบัติงานให้เป็นไปตามแผนดำเนินงาน 
 5. ตรวจสอบการประเมินภาษี 
 6. ประเมินค่ารายปีตามหลักเกณฑ์ท่ีกำหนดโดยพิจารณาจากข้อเท็จจริงประกอบ 

ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล 

 1. ตรวจสอบความถูกต้องของค่าภาษี 
 2. ประเมินค่าภาษีรายปีตามหลักเกณฑ์ท่ีกำหนดโดยพิจารณาจากข้อเท็จจริงประกอบ 
 3. ออกหนังสือแจ้งเตือนกรณีไม่ยื่นแบบแสดงรายการภายในกำหนด 
 4. ออกหนังสือเตือนผู้ไม่มาชำระภาษีตามกำหนด 
 5. ตรวจสอบติดตามประเมินผลการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าท่ีงานจัดเก็บรายได้ 
 6. แจ้งความต่อพนักงานสอบสวนฝ่ายปกครอง (อำเภอ) เพื่อดำเนินการต่อผู้ไม่มายื่นแบบภายในกำหนด  
 7. ประสานงานกับหน่วยงานราชการท่ีเก่ียวข้อง 
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คณะผู้บริหาร 
 1. พิจารณาคำร้องอุทธรณ์ภาษี (พิจารณการประเมินใหม่) 
 2. ลงมติชี้ขาดตามคำร้อง และแจ้งผลการชี้ขาดให้ผู้ร้องทราบ 
 3. มอบอำนาจแจ้งความดำเนินคดีแก่ผู้ไม่มายื่นแบบภายในกำหนด 
 4. มีคำส่ังยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพย์สิน 

 

  ลงชื่อ..........................................ผู้จัดทำ/เสนอแผน 
                                       (นางสาววิลาวัลย์  สุขเสริม) 

                                      นักวิชาการจัดเก็บรายได้ปฏิบัติการ 
 
 
  ลงชื่อ..........................................ผู้ตรวจสอบแผน 

                                        (นางหทัยรัตน์  ต้นพันธ์) 
                                       ผู้อำนวยการกองคลัง 

 

  ลงชื่อ..........................................ผู้เห็นชอบแผน 
                                        (นายอนันต์  บุญแสง) 

                                                          รองปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล รักษาราชการแทน 
                                                          ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลหนองมะแซว 

 

  ลงชื่อ..........................................ผู้อนุมัติแผน 
                                         (นายคมสัน  สีตะวัน) 

                                                นายกองค์การบริหารส่วนตำบลหนองมะแซว 

 


