
คู่มือส ำหรบัผู้ปฏิบติังำน : การขอรบัการลงทะเบยีนเพื่อขอรบัสทิธเิงนิอุดหนุนเพือ่การเลีย้งดเูดก็แรก
เกดิ 
หน่วยงำนท่ีรบัผิดชอบ : องคก์ารบรหิารสว่นต าบลหนองมะแซว อ าเภอเมอืงอ านาจเจรญิ จงัหวดั
อ านาจเจรญิ  
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงำน : การขอรบัการลงทะเบยีนเพือ่ขอรบัสทิธเิงนิอุดหนุนเพือ่การเลีย้งดเูดก็แรกเกดิ 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน : ส านกัสง่เสรมิการพฒันาเศรษฐกจิสงัคมและการมสีว่นร่วม 
3. ประเภทของงำนบริกำร : กระบวนงานบรกิารทีเ่บด็เสรจ็ในหน่วยเดยีว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร : รบัแจง้  
5. กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเก่ียวข้อง: 
 ระเบยีบกรมกจิการเดก็และเยาวชนว่าดว้ยหลกัเกณฑก์ารจ่ายเงนิอุดหนุนเพือ่การเลี้ยงดเูดก็แรกเกดิ พ.ศ. 

๒๕๖2  

6. ระดบัผลกระทบ : บรกิารทัว่ไป  
7. พื้นท่ีให้บริกำร : ทอ้งถิน่  
8. กฎหมำยข้อบงัคบั/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 16 วนั 
9. ข้อมูลสถิติ 
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0  
10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [ส าเนาคู่มอืส าหรบัผูป้ฏบิตังิาน] การขอรบัการลงทะเบยีนเพือ่ขอรบั

สทิธเิงนิอุดหนุนเพือ่การเลีย้งดเูดก็แรกเกดิ 
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
       องคก์ารบรหิารสว่นต าบลหนองมะแซว อ าเภอเมอืงอ านาจเจรญิ จงัหวดัอ านาจเจรญิ 
       โทรศพัท/์โทรสาร 045-525661   https://nongmaseaw.go.th/home 
       ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจนัทรถ์งึวนัศุกร์ 
 (ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 08:30 - 16:30 น.   (มพีกัเทีย่ง)           

หมำยเหตุ (ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร 1 – 30 พฤศจกิายนของทุกปี) 
12. หลกัเกณฑ ์วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

มตคิณะรฐัมนตรเีมื่อวนัที ่26 มนีาคม 2562 เหน็ชอบโครงการเงนิอุดหนุนเพือ่การเลีย้งดเูดก็
แรกเกดิ โดยให ้จ่ายเงนิอุดหนุนเพือ่การเลีย้งดเูดก็แรกเกดิใหก้บัเดก็แรกเกดิทีอ่ยู่ในครวัเรอืนทีส่มาชกิ 
มรีายไดเ้ฉลีย่ไม่เกนิ 100,000 บาท ต่อคน ต่อปี ในอตัรา 600 บาท ต่อคน ต่อเดอืน จนมอีายุครบ 6 ปี 



โดยมรีายละเอยีดดงัต่อไปนี้ 1. เดก็ทีร่บัสทิธใินปีงบประมาณ 2559 - 2561 (เดก็ทีเ่กดิตัง้แต่วนัที ่1 
ตุลาคม 2558 – 30 กนัยายน 2561) ยงัคงรบัสทิธอิย่างต่อเนื่องจนมอีายุครบ 6 ปีโดยไม่ตอ้งลงทะเบยีน
ใหม ่ 
2. เดก็ทีเ่กดิตัง้แต่วนัที ่1 ตุลาคม 2558 – 30 กนัยายน 2561 ทีไ่ม่มคีุณสมบตัติามระเบยีบ กรมกจิการ
เดก็ และเยาวชน ว่าดว้ยหลกัเกณฑก์ารจ่ายเงนิอุดหนุนเพือ่การเลีย้งดเูดก็แรกเกดิ พ.ศ. 2561 แต่มี
คุณสมบตัติาม ระเบยีบกรมกจิการเดก็และเยาวชน ว่าดว้ยการจ่ายเงนิอุดหนุนเพือ่การเลีย้งดเูดก็แรก
เกดิ พ.ศ. 2562 ตอ้งมา ลงทะเบยีน และมสีทิธไิดร้บัเงนิตัง้แต่วนัทีล่งทะเบยีน จนมอีายุครบ 6 ปี 3. เดก็
ทีเ่กดิตัง้แต่ปีงบประมาณ 2562 ไดร้บัสทิธจินมอีายุครบ 6 ปีี 
หลกัเกณฑ์ 
      ผูม้สีทิธจิะไดร้บัเงนิสงเคราะหต์อ้งเป็นผูม้คีุณสมบตัแิละไม่มลีกัษณะตอ้งหา้มดงัต่อไปนี้ 

1) เกดิตัง้แต่ 1 ตุลาคม 2558 เป็นตน้ไป จนมอีายุครบ 6 ปี 
2) มสีญัชาตไิทย (บดิาและมารดา หรอืบดิา หรอืมารดา เป็นผูม้สีญัชาตไิทย)  
3) อยู่ในครวัเรอืนยากจนและครวัเรอืนทีเ่สีย่งต่อความยากจน คอื มรีายไดเ้ฉลีย่ไม่เกนิ 100,000 

บาทต่อคน ต่อปี  
4) ไม่เป็นผูไ้ดร้บัความช่วยเหลอืในการเลี้ยงดูจากหน่วยงานของรฐั หรอืรฐัวสิาหกจิ หรอือยู่ใน

ความ อุปการะของหน่วยงานของรฐั  
วิธีกำร 
       1. ผูข้อรบัสทิธิก์รอกขอ้มลู ในแบบค าขอลงทะเบยีน พรอ้มแนบเอกสาร หลกัฐานทีเ่กีย่วขอ้งและ 
ยื่นความประสงคต์่อเจา้หน้าทีร่บัลงทะเบยีน 
  2. เจา้หน้าทีต่รวจสอบ ความถูกตอ้งของเอกสาร หลกัฐานของผูม้สีทิธแิต่ละราย 
  3. เจา้หน้าทีจ่ดัท าประกาศรายชื่อผูข้อรบัสทิธเิงนิอุดหนุน ทุกวนัที ่1 และวนัที ่16 ของเดอืน 
และตดิประกาศ เป็นเวลา 15 วนั 
  4. เสนอเรื่องผ่าน ผูบ้งัคบับญัชาลงความเหน็ และผูบ้รหิารทอ้งถิน่อนุมตั ิลงนามในประกาศ 
  5. บนัทกึขอ้มลูเขา้สู่ระบบฐานขอ้มลูโครงการเงนิอุดหนุนเพือ่การเลีย้งดเูดก็แรกเกดิ  
  6. ประกาศครบ 15 วนั ไม่มผีูค้ดัคา้น น าสง่ พมจ. เพือ่สง่กรมกจิการฯด าเนินการต่อไป 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรบัผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รบัผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูท้ีป่ระสงคจ์ะขอรบัเงนิ
อุดหนุนเพือ่การเลี้ยงดเูดก็
แรกเกดิยื่นค าขอพรอ้ม

10 นาท ี งานพฒันาชุมชน
ส านักปลดั 

องคก์ารบรหิาร

 
 



ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รบัผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

เอกสารหลกัฐานและ
เจา้หน้าทีต่รวจสอบค ารอ้ง
ขอลงทะเบยีนและเอกสาร
หลกัฐานประกอบ 
 

ส่วนต าบลหนองมะ
แซว 

2) การพจิารณา 
 

จดัท าประกาศรายชื่อผู้
ขอรบัสทิธเิพือ่รบัเงนิ
อุดหนุน ทุกวนัที ่1 และ
วนัที ่16 ของทุกเดอืน และ
ตดิประกาศเป็นเวลา 15 
วนั 
 

10 นาท ี งานพฒันาชุมชน
ส านักปลดั 

องคก์ารบรหิาร
ส่วนต าบลหนองมะ

แซว 

 

3) การพจิารณา 
 

เสนอเรื่องผ่าน 
ผูบ้งัคบับญัชาลงความเหน็ 
และผูบ้รหิารทอ้งถิน่อนุมตั ิ
ลงนามในประกาศ 
 

16 วนั งานพฒันาชุมชน
ส านักปลดั 

องคก์ารบรหิาร
ส่วนต าบลหนองมะ

แซว 

 
 

4) การพจิารณา 
 

บนัทกึขอ้มลูเบือ้งตน้เขา้สู่
ระบบฐานขอ้มลูโครงการ
เงนิอุดหนุนเพือ่การเลีย้งดู
เดก็แรกเกดิ  
 

10 นาท ี งานพฒันาชุมชน
ส านักปลดั 

องคก์ารบรหิาร
ส่วนต าบลหนองมะ

แซว 

 

5) การพจิารณา 
 

เมื่อพน้ประกาศ 15 วนัแลว้ 
ไม่มผีูย้ ื่นค ารอ้งขอคดัคา้น 
ใหน้ าเอกสารการขอรบัเงนิ
อุดหนุนฯ สง่ พมจ. เพือ่สง่
กรมกจิการฯ ด าเนินการ
ต่อไป 

1 วนั งานพฒันาชุมชน
ส านักปลดั 

องคก์ารบรหิาร
ส่วนต าบลหนองมะ

แซว 

 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 16 วนั 
 

14. งำนบริกำรน้ีผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบติัรำชกำรมำแล้ว  



       ยงัไม่ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยนัตวัตนท่ีออกโดยหน่วยงำนภำครฐั 

ท่ี 
รำยกำร

เอกสำรยืนยนั
ตวัตน 

หน่วยงำน
ภำครฐัผู้ออก

เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบบัจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นับ

เอกสำร  
หมำยเหตุ 

1) บตัรประจ าตวั
ประชาชนหรอื
บตัรอื่นทีอ่อกให้
โดยหน่วยงาน
ของรฐัทีม่รีูป
ถ่ายพรอ้มส าเนา 

- 1 1 ชุด - 

2) ทะเบยีนบา้น
พรอ้มส าเนา 

- 1 1 ชุด - 

3) สมุดบญัชเีงนิ
ฝากธนาคาร
พรอ้มส าเนา 
(ผกูพรอ้มเพย์
ดว้ยเลขบตัร
ประชาชน) 

- 1 1 ชุด - 

4) สตูบิตัรเดก็แรก
เกดิ พรอ้ม
ส าเนา  

- 1 1 ฉบบั - 

5) กรณีทีผู่ย้ ื่นค  ีา
รอ้งขอ
ลงทะเบยีนและ
สมาชกิใน
ครวัเรอืนของผู้
ยื่นค  ีารอ้งขอ
ลงทะเบยีน เป็น
เจา้หน้าทีข่องรฐั 
พนกังาน
รฐัวสิาหกจิ หรอื

- 1 1 ชุด - 



ท่ี 
รำยกำร

เอกสำรยืนยนั
ตวัตน 

หน่วยงำน
ภำครฐัผู้ออก

เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบบัจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นับ

เอกสำร  
หมำยเหตุ 

พนกังานบรษิทั 
ตอ้งมเีอกสาร
ใบรบัรอง
เงนิเดอืน หรอื 
หนงัสอืรบัรอง
รายไดข้องทุก
คนทีม่รีายได้
ประจ า  

6) ส  ีาเนาเอกสาร 
หรอืบตัร
ขา้ราชการ 
เจา้หน้าทีข่องรฐั 
บตัรแสดง
สถานะหรอื
ต  ีาแหน่ง หรอื
เอกสารอื่น ใดที่
แสดงตนของผู้
รบัรองคนที ่1 
และผูร้บัรองคน
ที ่2 

- 2 2 ชุด - 

 
 


