
คู่มือส ำหรบัผู้ปฏิบติังำน : การลงทะเบยีนและยื่นค าขอรบัเงนิเบี้ยยงัชพีผูส้งูอายุ 
หน่วยงำนท่ีรบัผิดชอบ : องคก์ารบรหิารสว่นต าบลหนองมะแซว อ าเภอเมอืงอ านาจเจรญิ จงัหวดั
อ านาจเจรญิ 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงำน:การลงทะเบยีนและยื่นค าขอรบัเงนิเบี้ยยงัชพีผูส้งูอายุ 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:ส านกัสง่เสรมิการพฒันาเศรษฐกจิสงัคมและการมสีว่นร่วม 
3. ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบรกิารทีเ่บด็เสรจ็ในหน่วยเดยีว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:ขึน้ทะเบยีน  
5. กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเก่ียวข้อง: 

ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยหลกัเกณฑก์ารจ่ายเงนิเบี้ยยงัชพีผูส้งูอายุขององคก์รปกครองสว่น
ทอ้งถิน่ พ.ศ. 2552 

6. ระดบัผลกระทบ: บรกิารทัว่ไป  
7. พื้นท่ีให้บริกำร: ทอ้งถิน่  
8. กฎหมำยข้อบงัคบั/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 30  นาท ี
9. ข้อมูลสถิติ 
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0  
10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [ส าเนาคู่มอืผูป้ฏบิตังิาน] การลงทะเบยีนและยื่นค าขอรบัเงนิเบี้ยยงั

ชพีผูส้งูอายุ     
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
       องคก์ารบรหิารสว่นต าบลหนองมะแซว อ าเภอเมอืงอ านาจเจรญิ จงัหวดัอ านาจเจรญิ 
       โทรศพัท/์โทรสาร 045-525661   https://nongmaseaw.go.th/home 
       ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจนัทรถ์งึวนัศุกร์ 
       (ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 08:30 - 16:30 น.   (มพีกัเทีย่ง)           
       หมายเหตุ (ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร 1 – 30 พฤศจกิายนของทุกปี) 

12. หลกัเกณฑ ์วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยหลกัเกณฑก์ารจ่ายเงนิเบีย้ยงัชพีผูส้งูอายุขององคก์รปกครองสว่น
ทอ้งถิน่ พ.ศ. 2552 ก าหนดให ้    

       ภายในเดอืนพฤศจกิายนของทุกปีใหผู้ท้ีจ่ะมอีายุครบหกสบิปีบรบิูรณ์ขึน้ไปในปีงบประมาณถดัไป
และมคีุณสมบตัคิรบถว้นมา 



       ลงทะเบยีนและยื่นค าขอรบัเงนิเบี้ยยงัชพีผูส้งูอายุดว้ยตนเองต่อองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ทีต่นมี
ภูมลิ าเนาณส านกังานขององคก์ร 
        ปกครองสว่นทอ้งถิน่หรอืสถานทีท่ีอ่งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ก าหนด 
 หลกัเกณฑ์ 
             1.มสีญัชาตไิทย 
             2.มภีูมลิ าเนาอยู่ในเขตองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ตามทะเบยีนบา้น 
             3.มอีายุหกสบิปีบรบิูรณ์ขึน้ไปซึง่ไดล้งทะเบยีนและยื่นค าขอรบัเงนิเบี้ยยงัชพีผูส้งูอายุต่อองคก์ร
ปกครองสว่นทอ้งถิน่ 
             4.ไม่เป็นผูไ้ดร้บัสวสัดกิารหรอืสทิธปิระโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานภาครฐัรฐัวสิาหกจิหรอืองคก์ร
ปกครองสว่นทอ้งถิน่ไดแ้ก่ผูร้บับ านาญ เบีย้หวดับ านาญพเิศษหรอืเงนิอื่นใดในลกัษณะเดยีวกนัผูส้งูอายุที่
อยู่ในสถานสงเคราะหข์องรฐัหรอืองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ผูไ้ดร้บัเงนิเดอืนค่าตอบแทนรายไดป้ระจ า
หรอืผลประโยชน์อย่างอื่นทีร่ฐัหรอืองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่จดัใหเ้ป็นประจ า ยกเวน้ผูพ้กิารและผูป่้วย
เอดสต์ามระเบยีบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยการจ่ายเงนิสงเคราะหเ์พือ่การยงัชพีขององคก์รปกครองสว่น
ทอ้งถิน่ พ.ศ. 2548 
         ในการยื่นค าขอรบัลงทะเบยีนรบัเงนิเบี้ยยงัชพีผูส้งูอายุ ผูส้งูอายุจะตอ้งแสดงความประสงคข์อรบั
เงนิเบีย้ยงัชพีผูส้งูอายุโดยวธิใีด วธิหีนึ่งดงัต่อไปนี้ 
             1.รบัเงนิสดดว้ยตนเองหรอืรบัเงนิสดโดยบุคคลทีไ่ดร้บัมอบอ านาจจากผูม้สีทิธิ 
             2.โอนเงนิเขา้บญัชเีงนิฝากธนาคารในนามผูม้สีทิธหิรอืโอนเงนิเขา้บญัชเีงนิฝากธนาคารในนาม
บุคคลทีไ่ดร้บัมอบอ านาจจาก 
ผูม้สีทิธ ิ
วิธีกำร 
               1.ผูท้ีจ่ะมสีทิธริบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูส้งูอายุในปีงบประมาณถดัไปยื่นค าขอตามแบบพรอ้มเอกสาร
หลกัฐานต่อองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ณสถานทีแ่ละภายในระยะเวลาทีอ่งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่
ประกาศก าหนดดว้ยตนเองหรอืมอบอ านาจใหผู้อ้ื่น ด าเนินการได้ 
               2.กรณีผูส้งูอายุทีไ่ดร้บัเงนิเบีย้ยงัชพีผูส้งูอายุจากองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ในปีงบประมาณ
ทีผ่่านมาใหถ้อืว่าเป็นผูไ้ดล้งทะเบยีนและยื่นค าขอรบัเบี้ยยงัชพีผูส้งูอายุตามระเบยีบน้ีแลว้ 
               3.กรณีผูส้งูอายุทีม่สีทิธไิดร้บัเบีย้ยงัชพียา้ยทีอ่ยู่และยงัประสงคจ์ะรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูส้งูอายุ
ตอ้งไปแจง้ต่อองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่แห่งใหม่ทีต่นยา้ยไป 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรบัผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอนกำร

บริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รบัผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูท้ีป่ระสงคจ์ะขอรบัเบีย้ยงัชพี
ผูส้งูอายุในปีงบประมาณถดัไป
หรอืผูร้บัมอบอ านาจยื่นค าขอ

20 นาท ี งานพฒันาชุมชน
ส านักปลดั 

องคก์ารบรหิาร

 



ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอนกำร

บริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รบัผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

พรอ้มเอกสารหลกัฐานและ
เจา้หน้าทีต่รวจสอบค ารอ้งขอ
ลงทะเบยีนและเอกสาร
หลกัฐานประกอบ 

ส่วนต าบลหนองมะ
แซว 

2) การพจิารณา 
 

ออกใบรบัลงทะเบยีนตามแบบ
ยื่นค าขอลงทะเบยีนให ้
ผูข้อลงทะเบยีนหรอืผูร้บัมอบ
อ านาจ 
 
 

10 นาท ี งานพฒันาชุมชน
ส านักปลดั 

องคก์ารบรหิาร
ส่วนต าบลหนองมะ

แซว 

 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 30 นาท ี
14. งำนบริกำรน้ีผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบติัรำชกำรมำแลว้  
       ยงัไม่ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยนัตวัตนท่ีออกโดยหน่วยงำนภำครฐั 

ท่ี 
รำยกำรเอกสำร
ยืนยนัตวัตน 

หน่วยงำนภำครฐัผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบบัจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหตุ 

1) บตัรประจ าตวั
ประชาชนหรอืบตัร
อื่นทีอ่อกใหโ้ดย
หน่วยงานของรฐัที่
มรีปูถ่ายพรอ้ม
ส าเนา 

- 1 1 ชุด - 

2) ทะเบยีนบา้นพรอ้ม
ส าเนา 

- 1 1 ชุด - 

3) สมุดบญัชเีงนิฝาก
ธนาคารพรอ้ม
ส าเนา (กรณีทีผู่้
ขอรบัเงนิเบีย้ยงัชพี
ผูป้ระสงคข์อรบัเงนิ
เบีย้ยงัชพีผูส้งูอายุ
ประสงคข์อรบัเงนิ
เบีย้ยงัชพีผูส้งูอายุ
ผ่านธนาคาร) 

- 1 1 ชุด - 



ท่ี 
รำยกำรเอกสำร
ยืนยนัตวัตน 

หน่วยงำนภำครฐัผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบบัจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหตุ 

4) หนังสอืมอบอ านาจ 
(กรณีมอบอ านาจ
ใหด้ าเนินการแทน) 

- 1 0 ฉบบั - 

5) บตัรประจ าตวั
ประชาชนหรอืบตัร
อื่นทีอ่อกใหโ้ดย
หน่วยงานของรฐัที่
มรีปูถ่ายพรอ้ม
ส าเนาของผูร้บั
มอบอ านาจ (กรณี
มอบอ านาจให้
ด าเนินการแทน) 

- 1 1 ชุด - 

6) สมุดบญัชเีงนิฝาก
ธนาคารพรอ้ม
ส าเนาของผูร้บั
มอบอ านาจ (กรณี
ผูข้อรบัเงนิเบีย้ยงั
ชพีผูป้ระสงคข์อรบั
เงนิเบีย้ยงัชพี
ผูส้งูอายุประสงค์
ขอรบัเงนิเบีย้ยงัชพี
ผูส้งูอายุผ่าน
ธนาคารของผูร้บั
มอบอ านาจ) 

- 1 1 ชุด - 

 
 

 


