
คูมือสําหรับประชาชน : การขอรับการลงทะเบียนเพ่ือขอรับสิทธิเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด  
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ :องคการบริหารสวนตําบลหนองมะแซวอําเภอเมืองอํานาจเจริญ จังหวัดอํานาจเจริญ  
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน:การขอรับการลงทะเบียนเพ่ือขอรับสิทธิเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด  
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:สํานักสงเสริมการพัฒนาเศรษฐกิจสังคมและการมีสวนรวม 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  
4. หมวดหมูของงานบริการ:รับแจง  
5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 
 ระเบียบกรมกิจการเด็กและเยาวชนวาดวยหลักเกณฑการจายเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิดพ .ศ .๒๕๖ 2  

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป  
7. พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 16 วัน 
9. ขอมูลสถิติ 
 จํานวนเฉล่ียตอเดือน 0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0  
10. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดส     
11. ชองทางการใหบริการ  
องคการบริหารสวนตําบลหนองมะแซวอําเภอเมืองอํานาจเจริญ จังหวัดอํานาจเจริญ 
โทรศัพท / โทรสาร 045-525661   https://nongmaseaw.go.th/home 
       ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงานระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร 
 (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.   (มีพักเท่ียง)           

หมายเหตุ (ระยะเวลาเปดใหบริการ 1 – 30 พฤศจิกายนของทุกป) 
12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

มติคณะรัฐมนตรีเม่ือวันท่ี 26 มีนาคม 2562 เห็นชอบโครงการเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรก

เกิด โดยใหจายเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิดใหกับเด็กแรกเกิดท่ีอยูในครัวเรือนท่ีสมาชิก มีรายได

เฉลี่ยไมเกิน 100,000 บาท ตอคน ตอป ในอัตรา 600 บาท ตอคน ตอเดือน จนมีอายุครบ 6 ป โดยมี

รายละเอียดดังตอไปนี้ 1. เด็กท่ีรับสิทธิในปงบประมาณ 2559 - 2561 (เด็กท่ีเกิดตั้งแตวันท่ี 1 ตุลาคม 

2558 – 30 กันยายน 2561) ยังคงรับสิทธิอยางตอเนื่องจนมีอายุครบ 6 ปโดยไมตองลงทะเบียนใหม 2. 

เด็กท่ีเกิดตั้งแตวันท่ี 1 ตุลาคม 2558 – 30 กันยายน 2561 ท่ีไมมีคุณสมบัติตามระเบียบ กรมกิจการเด็ก

และเยาวชน วาดวยหลักเกณฑการจายเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด พ .ศ . 2561 แตมีคุณสมบัติตาม

ระเบียบกรมกิจการเด็กและเยาวชน วาดวยการจายเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด พ .ศ . 2562 ตองมา

ลงทะเบียน และมีสิทธิไดรับเงินตั้งแตวันท่ีลงทะเบียน จนมีอายุครบ 6 ป 3. เด็กท่ีเกิดตั้งแตปงบประมาณ 

2562 ไดรับสิทธิจนมีอายุครบ 6 ป 



 
หลักเกณฑ 
      ผูมีสิทธิจะไดรับเงินสงเคราะหตองเปนผูมีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหามดังตอไปนี้  

1) เปนเด็กท่ีเกิดตั้งแต  1  ตุลาคม2558  เปนตนไป จนมีอายุครบ6 ป  
2) มีสัญชาติไทย )บิดาและมารดา หรือบิดา หรือมารดา เปนผูมีสัญชาติไทย( 
3) อยูในครัวเรือนยากจนและครัวเรือนท่ีเสี่ยงตอความยากจน คือ มีรายไดเฉลี่ยไมเกิน 100,000 

บาทตอคน ตอป  
4) ไมเปนผูไดรับความชวยเหลือในการเลี้ยงดูจากหนวยงานของรัฐ หรือรัฐวิสาหกิจ หรืออยูในความ

อุปการะของหนวยงานของรัฐ  
วิธีการ 
 1. ผูขอรับสิทธิ์กรอกขอมูลในแบบคําขอลงทะเบียนพรอมแนบเอกสารหลักฐานท่ีเก่ียวของและ  
ยื่นความประสงคตอเจาหนาท่ีรับลงทะเบียน 
  2. เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตองของเอกสารหลักฐานของผูมีสิทธิแตละราย 
  3. เจาหนาท่ีจัดทําประกาศรายชื่อผูขอรับสิทธิเงินอุดหนุน ทุกวันท่ี 1  และวันท่ี16 ของเดือน และ

 ติดประกาศ เปนเวลา15 วัน  
  4. เสนอเรื่องผานผูบังคับบัญชาลงความเห็นและผูบริหารทองถ่ินอนุมัติลงนามในประกาศ 
  5. บันทึกขอมูลเขาสูระบบฐานขอมูลโครงการเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด  
  6. ประกาศครบ 15 วัน ไมมีผูคัดคาน นําสง พมจ .เพ่ือสงกรมกิจการฯดําเนินการตอไป  
 
13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูท่ีประสงคจะขอรับเงิน
อุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็ก
แรกเกิดยื่นคําขอพรอม
เอกสารหลักฐานและ
เจาหนาท่ีตรวจสอบคํารอง
ขอลงทะเบียนและเอกสาร
หลักฐานประกอบ 
 

10 นาที องคการบริหาร
สวนตําบลหนอง

มะแซว 

 
 

2) การพิจารณา 
 

จัดทําประกาศรายชื่อผูขอรับ
สิทธิเพ่ือรับเงินอุดหนุน ทุก
วันท่ี 1 และวันท่ี 16 ของ
ทุกเดือน และติดประกาศ
เปนเวลา 15 วัน 
 

10 นาที องคการบริหาร
สวนตําบลหนอง

มะแซว 

 

3) การพิจารณา เสนอเรื่องผานผูบังคับบัญชา 16 วัน องคการบริหาร  



ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

 ลงความเห็นและผูบริหาร
ทองถ่ินอนุมัติลงนามใน
ประกาศ 
 

สวนตําบลหนอง
มะแซว 

 

4) การพิจารณา 
 

บันทึกขอมูลเขาสูระบบ
ฐานขอมูลโครงการเงิน
อุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็ก
แรกเกิด  
 

10 นาที องคการบริหาร
สวนตําบลหนอง

มะแซว 

 

5) การพิจารณา 
 

ประกาศครบ 15 วัน ไมมีผู
คัดคาน นําสง พมจ .เพ่ือสง

กรมกิจการฯดําเนินการ
ตอไป 

1 วัน องคการบริหาร
สวนตําบลหนอง

มะแซว 

 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 16 วัน 
 

14. งานบริการนี้ผานการดําเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
       ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัว
ประชาชนหรือ
บัตรอ่ืนท่ีออกให
โดยหนวยงาน
ของรัฐท่ีมีรูปถาย
พรอมสําเนา 

- 1 1 ชุด - 

2) ทะเบียนบาน
พรอมสําเนา 

- 1 1 ชุด - 

3) สมุดบัญชีเงินฝาก
ธนาคารพรอม
สําเนา (ผูกพรอม
เพยดวยเลขบัตร
ประชาชน) 

- 1 1 ชุด - 



ท่ี 
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

4) สูติบัตรเด็กแรก
เกิด พรอมสําเนา  

- 1 1 ฉบับ - 

5) กรณีท่ีผูยื่นคํารอง
ขอลงทะเบียน
และสมาชิกใน
ครัวเรือนของผูยื่น
คํารองขอ
ลงทะเบียนเปน
เจาหนาท่ีของรัฐ 
พนักงาน
รัฐวิสาหกิจ หรือ
พนักงานบริษัท 
ตองมีเอกสาร
ใบรับรอง
เงินเดือน หรือ
หนังสือรับรอง
รายไดของทุกคน
ท่ีมีรายไดประจ า  

- 1 1 ชุด - 

6) สําเนาเอกสาร 
หรือบัตร
ขาราชการ 
เจาหนาท่ีของรัฐ 
บัตรแสดงสถานะ
หรือตําแหนง 
หรือเอกสารอ่ืนใด
ท่ีแสดงตนของผู
รับรองคนท่ี 1 
และผูรับรองคนท่ี 
2 

- 2 2 ชุด - 

 
 
16. คาธรรมเนียม 

      ไมมีคาธรรมเนียม 

17. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียน ศูนยดํารงธรรมจังหวัดอํานาจเจริญ 



      2) ชองทางการรองเรียน องคการบริหารสวนตําบลหนองมะแซว อําเภอเมืองอํานาจเจริญ จังหวัด
อํานาจเจริญ 
          โทรศัพท/โทรสาร 045-525661   https://nongmaseaw.go.th/home 

 
 

 


