
คูมือสําหรับประชาชน : การขอรับการลงทะเบียนเพ่ือขอรับสิทธิเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด  
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ :องคการบริหารสวนตําบลหนองมะแซวอําเภอเมืองอํานาจเจริญ จังหวัดอํานาจเจริญ  
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน:การขอรับการลงทะเบียนเพ่ือขอรับสิทธิเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด  
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:สํานักสงเสริมการพัฒนาเศรษฐกิจสังคมและการมีสวนรวม 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  
4. หมวดหมูของงานบริการ:รับแจง  
5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 
 ระเบียบกรมกิจการเด็กและเยาวชนวาดวยหลักเกณฑการจายเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิดพ .ศ .๒๕๖ 2  

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป  
7. พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 16 วัน 
9. ขอมูลสถิติ 
 จํานวนเฉล่ียตอเดือน 0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0  
10. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดส     
11. ชองทางการใหบริการ  
องคการบริหารสวนตําบลหนองมะแซวอําเภอเมืองอํานาจเจริญ จังหวัดอํานาจเจริญ 
โทรศัพท / โทรสาร 045-525661   https://nongmaseaw.go.th/home 
       ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงานระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร 
 (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.   (มีพักเท่ียง)           

หมายเหตุ (ระยะเวลาเปดใหบริการ 1 – 30 พฤศจิกายนของทุกป) 
12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

มติคณะรัฐมนตรีเม่ือวันท่ี 26 มีนาคม 2562 เห็นชอบโครงการเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรก

เกิด โดยใหจายเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิดใหกับเด็กแรกเกิดท่ีอยูในครัวเรือนท่ีสมาชิก มีรายได

เฉลี่ยไมเกิน 100,000 บาท ตอคน ตอป ในอัตรา 600 บาท ตอคน ตอเดือน จนมีอายุครบ 6 ป โดยมี

รายละเอียดดังตอไปนี้ 1. เด็กท่ีรับสิทธิในปงบประมาณ 2559 - 2561 (เด็กท่ีเกิดตั้งแตวันท่ี 1 ตุลาคม 

2558 – 30 กันยายน 2561) ยังคงรับสิทธิอยางตอเนื่องจนมีอายุครบ 6 ปโดยไมตองลงทะเบียนใหม 2. 

เด็กท่ีเกิดตั้งแตวันท่ี 1 ตุลาคม 2558 – 30 กันยายน 2561 ท่ีไมมีคุณสมบัติตามระเบียบ กรมกิจการเด็ก

และเยาวชน วาดวยหลักเกณฑการจายเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด พ .ศ . 2561 แตมีคุณสมบัติตาม

ระเบียบกรมกิจการเด็กและเยาวชน วาดวยการจายเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด พ .ศ . 2562 ตองมา

ลงทะเบียน และมีสิทธิไดรับเงินตั้งแตวันท่ีลงทะเบียน จนมีอายุครบ 6 ป 3. เด็กท่ีเกิดตั้งแตปงบประมาณ 

2562 ไดรับสิทธิจนมีอายุครบ 6 ป 



 
หลักเกณฑ 
      ผูมีสิทธิจะไดรับเงินสงเคราะหตองเปนผูมีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหามดังตอไปนี้  

1) เปนเด็กท่ีเกิดตั้งแต  1  ตุลาคม2558  เปนตนไป จนมีอายุครบ6 ป  
2) มีสัญชาติไทย )บิดาและมารดา หรือบิดา หรือมารดา เปนผูมีสัญชาติไทย( 
3) อยูในครัวเรือนยากจนและครัวเรือนท่ีเสี่ยงตอความยากจน คือ มีรายไดเฉลี่ยไมเกิน 100,000 

บาทตอคน ตอป  
4) ไมเปนผูไดรับความชวยเหลือในการเลี้ยงดูจากหนวยงานของรัฐ หรือรัฐวิสาหกิจ หรืออยูในความ

อุปการะของหนวยงานของรัฐ  
วิธีการ 
 1. ผูขอรับสิทธิ์กรอกขอมูลในแบบคําขอลงทะเบียนพรอมแนบเอกสารหลักฐานท่ีเก่ียวของและ  
ยื่นความประสงคตอเจาหนาท่ีรับลงทะเบียน 
  2. เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตองของเอกสารหลักฐานของผูมีสิทธิแตละราย 
  3. เจาหนาท่ีจัดทําประกาศรายชื่อผูขอรับสิทธิเงินอุดหนุน ทุกวันท่ี 1  และวันท่ี16 ของเดือน และ

 ติดประกาศ เปนเวลา15 วัน  
  4. เสนอเรื่องผานผูบังคับบัญชาลงความเห็นและผูบริหารทองถ่ินอนุมัติลงนามในประกาศ 
  5. บันทึกขอมูลเขาสูระบบฐานขอมูลโครงการเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด  
  6. ประกาศครบ 15 วัน ไมมีผูคัดคาน นําสง พมจ .เพ่ือสงกรมกิจการฯดําเนินการตอไป  
 
13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูท่ีประสงคจะขอรับเงิน
อุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็ก
แรกเกิดยื่นคําขอพรอม
เอกสารหลักฐานและ
เจาหนาท่ีตรวจสอบคํารอง
ขอลงทะเบียนและเอกสาร
หลักฐานประกอบ 
 

10 นาที องคการบริหาร
สวนตําบลหนอง

มะแซว 

 
 

2) การพิจารณา 
 

จัดทําประกาศรายชื่อผูขอรับ
สิทธิเพ่ือรับเงินอุดหนุน ทุก
วันท่ี 1 และวันท่ี 16 ของ
ทุกเดือน และติดประกาศ
เปนเวลา 15 วัน 
 

10 นาที องคการบริหาร
สวนตําบลหนอง

มะแซว 

 

3) การพิจารณา เสนอเรื่องผานผูบังคับบัญชา 16 วัน องคการบริหาร  



ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

 ลงความเห็นและผูบริหาร
ทองถ่ินอนุมัติลงนามใน
ประกาศ 
 

สวนตําบลหนอง
มะแซว 

 

4) การพิจารณา 
 

บันทึกขอมูลเขาสูระบบ
ฐานขอมูลโครงการเงิน
อุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็ก
แรกเกิด  
 

10 นาที องคการบริหาร
สวนตําบลหนอง

มะแซว 

 

5) การพิจารณา 
 

ประกาศครบ 15 วัน ไมมีผู
คัดคาน นําสง พมจ .เพ่ือสง

กรมกิจการฯดําเนินการ
ตอไป 

1 วัน องคการบริหาร
สวนตําบลหนอง

มะแซว 

 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 16 วัน 
 

14. งานบริการนี้ผานการดําเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
       ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัว
ประชาชนหรือ
บัตรอ่ืนท่ีออกให
โดยหนวยงาน
ของรัฐท่ีมีรูปถาย
พรอมสําเนา 

- 1 1 ชุด - 

2) ทะเบียนบาน
พรอมสําเนา 

- 1 1 ชุด - 

3) สมุดบัญชีเงินฝาก
ธนาคารพรอม
สําเนา (ผูกพรอม
เพยดวยเลขบัตร
ประชาชน) 

- 1 1 ชุด - 



ท่ี 
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

4) สูติบัตรเด็กแรก
เกิด พรอมสําเนา  

- 1 1 ฉบับ - 

5) กรณีท่ีผูยื่นคํารอง
ขอลงทะเบียน
และสมาชิกใน
ครัวเรือนของผูยื่น
คํารองขอ
ลงทะเบียนเปน
เจาหนาท่ีของรัฐ 
พนักงาน
รัฐวิสาหกิจ หรือ
พนักงานบริษัท 
ตองมีเอกสาร
ใบรับรอง
เงินเดือน หรือ
หนังสือรับรอง
รายไดของทุกคน
ท่ีมีรายไดประจ า  

- 1 1 ชุด - 

6) สําเนาเอกสาร 
หรือบัตร
ขาราชการ 
เจาหนาท่ีของรัฐ 
บัตรแสดงสถานะ
หรือตําแหนง 
หรือเอกสารอ่ืนใด
ท่ีแสดงตนของผู
รับรองคนท่ี 1 
และผูรับรองคนท่ี 
2 

- 2 2 ชุด - 

 
 
16. คาธรรมเนียม 

      ไมมีคาธรรมเนียม 

17. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียน ศูนยดํารงธรรมจังหวัดอํานาจเจริญ 



      2) ชองทางการรองเรียน องคการบริหารสวนตําบลหนองมะแซว อําเภอเมืองอํานาจเจริญ จังหวัด
อํานาจเจริญ 
          โทรศัพท/โทรสาร 045-525661   https://nongmaseaw.go.th/home 

 
 

 


