
  

 

 

 

 

กองชาง องคการบริหารสวนตําบลหนองมะแซว         วันจันทร ถึง วันศุกร(ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 

สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองมะแซว                    ตั้งแตเวลา 08.30 – 12.00 น. และ 13.00 –16.30น.  

หมูท่ี 12 บานพัฒนาสามัคคี ตําบลหนองมะแซว 

อําเภอเมืองอํานาจเจริญ จังหวัดอํานาจเจริญ 37000 

โทรศัพท/โทรสาร 045-525661 

อีเมล nongmaseaw_2012@hotmail.com 

Facebook องคการบริหารสวนตําบลหนองมะแซว     

           

 

 

 

 

 

 

                                                              

 

 

 

 

 

 

 

คูมือสําหรับประชาชน 

งานที่ใหบริการ 

หนวยงานที่รับผิดชอบ 

การออกใบอนุญาตกอสราง ดัดแปลง รื้นถอนอาคาร 

กองชาง   องคการบริหารสวนตําบลหนองมะแซว 

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี / ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคําขอ 

     ตามประกาศจังหวัดนครศรีธรรมราช เรื่อง การประกาศกฎกระทรวงใหใชบังคับผังเมืองรวมจังหวัด พ.ศ. 2556 
ประกาศ ณ วันท่ี 13 มกราคม 2557 ใหการกอสราง การดัดแปลง การรื้อถอน เคลื่อนยาย และการใชสอยอาคารภายใน
เขตองคการบริหารสวนตําบลตองไดรับอนุญาตจากองคการบริหารสวนตําบลกอนดําเนินการกอสราง จึงจะดําเนินการได 
ท้ังนี้ เพราะองคการบริหารสวนตําบลมีหนาท่ีควบคุมเพ่ือประโยชนแหงความม่ันคง แข็งแรง ความปลอดภัย การปองกัน
อัคคีภัย การรักษาคุณภาพสิ่งแวดลอม การผังเมือง การสถาปตยกรรม และการอํานวยความสะดวกในการจราจร เพ่ือ
ประโยชนของผูอยูอาศัยในอาคาร 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 

1. ผูขออนุญาตยื่นคําขออนุญาตกอสรางอาคาร(แบบ ข 1) 

พรอมเอกสาร / เจาหนาท่ีตรวจเอกสารเบื้องตน 

(ระยะเวลา 1 วัน) 

กองชาง  องคการบริหารสวนตําบลหนองมะแซว 

3. หัวหนาสวนโยธา /ปลัด อบต. พิจารณาตรวจเอกสาร /  

เจาพนักงานทองถ่ินพิจารณาคําขออนุญาต 

(ระยะเวลา 10 วัน) 

 

 

 

กองชาง  องคการบริหารสวนตําบลหนองมะแซว 

 

4. แจงผลการพิจารณา ใหผูยื่นคําขออนุญาตฯ ทราบ 

(ระยะเวลา 3 วัน) 

 

 

  กองชาง  องคการบริหารสวนตําบลหนองมะแซว 

 
 

2. นายชาง/นายตรวจ พิจารณาเอกสาร ออกตรวจ

สถานท่ีขออนุญาตและตรวจพิจารณาแบบแปลน 

(ระยะเวลา 5 วัน) 

กองชาง  องคการบริหารสวนตําบลหนองมะแซว 

 

https://www.facebook.com/www.nongmaseaw.go.th


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

กรณผูีขออนุญาตเปนเจาของท่ีดิน   

 1. แบบคําขออนุญาต(แบบ ข.๑) 
2. แผนผังบริเวณ แบบแปลนกอสราง 

จํานวน 1 ชุด 
จํานวน 2 ชุด 

3. สําเนาโฉนดท่ีดิน (เทาฉบับจริง) พรอมรับรองสําเนา   จํานวน 1 ชุด 

4. สําเนาบัตรประชาชน , สําเนาทะเบียนบาน พรอมรับรองสําเนา   จํานวน 1 ชุด 

กรณีผูขออนุญาตไมใชเจาของท่ีดิน เอกสารเพ่ิมเติม  

 1. หนังสือยินยอมใหปลูกสรางอาคารในท่ีดิน จํานวน 1 ชุด 

2. สําเนาบัตรประชาชน,สําเนาทะเบียนบาน,สําเนาโฉนดท่ีดิน(ของผูครอบครองท่ีดิน) พรอมรับรอง
สําเนา 

จํานวน 1 ชุด 

กรณีกอสรางอาคารชิดเขตท่ีดิน เอกสารเพ่ิมเติม  
1. หนังสือยินยอมใหทําการปลูกสรางอาคารชิดเขตท่ีดิน 
2. สําเนาบัตรประชาชน , สําเนาทะเบียนบาน(ของผูใหความยินยอม) พรอมรับรองสําเนา   

 
จํานวน 1 ชุด 
จํานวน 1 ชุด 

กรณีอาคารท่ีปลูกสรางมีพ้ืนท่ีเกิน 150 ตารางเมตร เอกสารเพ่ิมเติม  

 1. รายการคํานวณโครงสราง โดยผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรม จํานวน 1 ชุด 

2. หนังสือรับรองประกอบวิชาชีพวิศวกรรม พรอมสําเนาใบอนุญาต จํานวน 1 ชุด 

3. หนังสือรับรองประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรม พรอมสําเนาใบอนุญาต 
กรณีท่ีตัวแทนเจาของอาคารเปนผูย่ืนขออนุญาต ตองแนบหนังสือมอบอํานาจ 
กรณนีิติบุคคลเปนผูย่ืนขออนุญาต ตองมีหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลท่ีออกใหเกิน 6 เดือน 
 
 

จํานวน 1 ชุด 
จํานวน 1 ชุด 
จํานวน 1 ชุด 

  
 

 

 

 

 5. ผูขออนุญาตชําระคาธรรมเนียมพรอมรับใบอนุญาต ฯ 

 (ระยะเวลา 1 วัน) 

 

 

 

กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลหนองมะแซว 

 

 

 

 

ระยะเวลา      ใชระยะเวลาท้ังสิ้น ไมเกิน 20 วัน 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คาธรรมเนียม 

อัตราคาธรรมเนียม 

ลําดับท่ี                                                               รายการ 

 

 
1      คาธรรมเนียมในการออกใบอนุญาต 

1. ใบอนุญาตกอสราง       ฉบับละ  20  บาท  

2. ใบอนุญาตดัดแปลง  รื้อถอน  หรือเคลื่อนยาย    ฉบับละ  10  บาท  

3. ใบรับรอง        ฉบับละ  10  บาท  

2      คาธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนกอสราง ดัดแปลงอาคาร 

1. อาคารสูงไมเกิน 2 ชั้น       ตร.ม.ละ  0.50  บาท  

2. อาคารสูงเกิน 2 ชั้น แตไมเกิน 3 ชั้น     ตร.ม.ละ  2  บาท  

3. อาคารสูง 4 ชั้นข้ึนไป         ตร.ม.ละ  4  บาท  

4. ปาย           ตร.ม.ละ  4  บาท  

5. ทางหรือทอระบายน้ํา รั้วหรือกําแพง    คิดตามความยาวเมตรละ  1  บาท  

 

  

3      คาธรรมเนียมในการตอใบอนุญาต 

1. ใบอนุญาตกอสราง       ฉบับละ  20  บาท  

2. ใบอนุญาตดัดแปลง       ฉบับละ  10  บาท  

3. ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช       ฉบับละ  20  บาท  

   
 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตัวอยางแบบฟอรม 

    
แบบ ข.๑  
 

 
 

                   คําขออนุญาตกอสรางอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอนอาคาร 
 
 

      เขียนท่ี                                                . 
 

      วันท่ี               เดือน                                     พ.ศ.             . 
 

   ขาพเจา                                                              เจาของอาคารหรือตัวแทนเจาของอาคาร  
   เปนบุคคลธรรมดา อยูบานเลขท่ี           ตรอก/ซอย                             ถนน                            . 

หมูท่ี           ตําบล/แขวง                            อําเภอ/เขต                           จังหวัด                                . 
   เปนนิติบุคคลประเภท                                                จดทะเบียนเมื่อ                                . 

เลขทะเบียน                                สํานักงานตั้งอยูเลขท่ี                    ตรอก/ซอย                                     .                             
ถนน                          หมูท่ี         ตําบล/แขวง                              อําเภอ/เขต                                    .                            
จังหวัด                              โดยม ี                                          ผูมีอํานาจลงช่ือแทนนิติบุคคลของผูขออนุญาต  
อยูบานเลขท่ี             ตรอก/ซอย                                     ถนน                                      หมูท่ี             . 
ตําบล/แขวง                                 อําเภอ/เขต                               จังหวัด                                         . 

   ขอยื่นคําขอรับใบอนุญาต                                                   ตอเจาพนักงานทองถ่ิน ดังตอไปน้ี  
  ขอ ๑ ทําการกอสรางอาคาร/ดัดแปลงอาคาร/รื้อถอนอาคาร ท่ีบานเลขท่ี           ตรอก/ซอย                        . 

หมูท่ี          ตําบล/แขวง                         อําเภอ/เขต                               จังหวัด                                  . 
โดย                                      เปนเจาของอาคาร ในท่ีดินโฉนดท่ีดิน เลขท่ี/น.ส.๓เลขท่ี/ส.ค.๑ เลขท่ี                    .              
เปนท่ีดินของ                                                        .                                       

  ขอ ๒ เปนอาคาร  
(๑) ชนิด                                         จํานวน               เพ่ือใชเปน                                                  . 

โดยมีท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขาออกของรถ      จํานวน               คัน  
(๒) ชนิด                                         จํานวน               เพ่ือใชเปน                                                  . 

โดยมีท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขาออกของรถ      จํานวน               คัน  
(๓) ชนิด                                         จํานวน               เพ่ือใชเปน                                                  . 

โดยมีท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขาออกของรถ     จํานวน               คัน  
ตามแผนผังบริเวณ แบบแปลน และรายการคํานวณท่ีแนบมาพรอมน้ี  
ขอ ๓ ม ี                                    เปนผูควบคุมงาน                                      เปนผูออกแบบและคํานวณ  
ขอ ๔ กําหนดแลวเสร็จใน                วัน นับตั้งแตวันท่ีไดรับใบอนุญาต  
ขอ ๕ พรอมคําขอน้ี ขาพเจาไดแนบเอกสารหลักฐานตาง ๆ มาดวยแลวคือ  
(๑) แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน จํานวน                ชุด ชุดละ                แผน 
(๒) รายการคํานวณหน่ึงชุด จํานวน                แผน (กรณีเปนอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ หรือ อาคารท่ีกอสราง 

ดวยวัตถุถาวรและวัตถุทนไฟเปนสวนใหญ)  
(๓) หนังสือแสดงความเปนตัวแทนของอาคาร (กรณีตัวแทนเจาของอาคารเปนผูขออนุญาต)  

 
-2-  

  
  

 
   

เลขรับท่ี                           .  
วันท่ี                               . 
ลงช่ือ                  ผูรับคําขอ 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

- ๒ - 

 

  (๔) สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน  วัตถุประสงค  และผูมีอํานาจลงช่ือแทนนิติบุคคลผูขออนุญาต 
ออกใหไมเกินหกเดือน (กรณีท่ีนิติบุคคลเปนผูขออนุญาต)  

  (๕) หนังสือแสดงวาเปนผูจัดการหรือผูแทนซึ่งเปนผูดําเนินกิจการของนิติบุคคล (กรณีท่ีนิติบุคคลเปนผูขออนุญาต)  
  (๖) หนังสือแสดงความยินยอมและรับรองของผูออกแบบและคํานวณ  จํานวน                 ฉบับ พรอมท้ังสําเนา 
   ใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือสถาปตยกรรมควบคุม จํานวน                 ฉบับ 

(กรณีท่ีเปนอาคารมีลักษณะ ขนาด อยูในประเภทเปนวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม แลวแตกรณ)ี  
  (๗) สําเนาหรือภาพถายโฉนดท่ีดิน เลขท่ี/น.ส.3 เลขท่ี/ส.ค. 1 เลขท่ี              จํานวน              ฉบับ หรือหนังสือ 

ยินยอมของเจาของท่ีดิน จํานวน              ฉบับ  
  (๘) หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงานตามขอ 3 จํานวน              ฉบับ  
  (๙) สําเนา หรือภาพถายใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุมของ 

ผูควบคุมงาน จํานวน              ฉบับ (เฉพาะกรณีท่ีเปนอาคารมีลักษณะ ขนาด อยูในประเภทเปนวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  
หรือวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม แลวแตกรณ)ี  

  (๑๐) เอกสารอ่ืน ๆ (ถาม)ี                                                                                                         . 
                                                                                                                                                    . 

 
             (ลายมือช่ือ)                                       . 

                                                (                                  ) 
                                                   ผูขออนุญาต 

 
 

หมายเหตุ (๑) ขอความใดท่ีไมใชใหขีดฆา  
   (๒) ใสเครื่องหมาย / ในชอง  หนาขอความท่ีตองการ 
 

หมายเหตุของเจาหนาท่ี  
   จะตองแจงใหผูขออนุญาตทราบวา      จะอนุญาตหรือไมอนุญาตหรือขยายเวลาภายใน  
 วันท่ี             เดือน                               พ.ศ.                . 
 

   ผูขออนุญาตไดชําระคาธรรมเนียมใบอนุญาต                                  เปนเงิน                      บาท  
และคาธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน                                         เปนเงิน               บาท                       สตางค  
รวมท้ังสิ้นเปนเงิน                        บาท                       สตางค(                                                                )  
ตามใบเสร็จรับเงินเลมท่ี                     เลขท่ี                     ลงวันท่ี           เดือน                          พ.ศ.             . 

   ออกใบอนุญาตแลว เลมท่ี           ฉบับ           ลงวันท่ี        เดือน                         พ.ศ.            . 
 

                    (ลงช่ือ)                                       . 
                                                (                                  ) 

                                          ตําแหนง                                       . 
 



 
 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอยางการกรอกแบบฟอรม 

    
แบบ ข.๑  

 
 

 

                   คําขออนุญาตกอสรางอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอนอาคาร 
 
 

      เขียนท่ี  องคการบริหารสวนตําบลหนองมะแซว    . 

 

      วันท่ี    ๑      เดือน       เมษายน          พ.ศ.  ๒๕๖๕    . 

 
   ขาพเจา      นายพัฒนา   บริการดี                                เจาของอาคารหรือตัวแทนเจาของอาคาร  

   เปนบุคคลธรรมดา อยูบานเลขท่ี   ๑๐   ตรอก/ซอย          -                ถนน    -        . 

หมูท่ี     ๑     ตําบล/แขวง     หนองมะแซว             อําเภอ/เขต    เมือง            จังหวัด         อํานาจเจริญ        . 

   เปนนิติบุคคลประเภท                                                จดทะเบียนเมื่อ                                . 
เลขทะเบียน                                สํานักงานตั้งอยูเลขท่ี                    ตรอก/ซอย                                     .                             
ถนน                          หมูท่ี         ตําบล/แขวง                              อําเภอ/เขต                                    .                            
จังหวัด                              โดยม ี                                          ผูมีอํานาจลงช่ือแทนนิติบุคคลของผูขออนุญาต  
อยูบานเลขท่ี             ตรอก/ซอย                                     ถนน                                      หมูท่ี             . 
ตําบล/แขวง                                 อําเภอ/เขต                               จังหวัด                                         . 

   ขอยื่นคําขอรับใบอนุญาต                กอสรางอาคาร                    ตอเจาพนักงานทองถ่ิน ดังตอไปน้ี  

  ขอ ๑ ทําการกอสรางอาคาร/ดัดแปลงอาคาร/รื้อถอนอาคาร ท่ีบานเลขท่ี         ตรอก/ซอย           -         . 

หมูท่ี     ๑     ตําบล/แขวง     หนองมะแซว             อําเภอ/เขต         เมือง         จังหวัด     อํานาจเจริญ            . 

โดย    นายพัฒนา  บริการดี           เปนเจาของอาคาร ในท่ีดินโฉนดท่ีดิน /น.ส.๓ / ส.ค.๑ เลขท่ี     ๙๙๙๙               .              

เปนท่ีดินของ       นายพัฒนา  บริการดี                       .                                       

  ขอ ๒ เปนอาคาร  
(๑) ชนิด     บานเดี่ยวชั้นเดียว               จํานวน   ๑ หลัง    เพ่ือใชเปน       ที่อยูอาศัย                               . 

โดยมีท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขาออกของรถ     จํานวน       ๑      คัน  

(๒) ชนิด              -                         จํานวน       -       เพ่ือใชเปน       -                                          . 
โดยมีท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขาออกของรถ     จํานวน       -       คัน  

(๓) ชนิด              -                          จํานวน      -        เพ่ือใชเปน       -                                          . 
โดยมีท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขาออกของรถ     จํานวน       -       คัน  

ตามแผนผังบริเวณ แบบแปลน และรายการคํานวณท่ีแนบมาพรอมน้ี  
ขอ ๓ มี     นายวิศวกรรม   สวนโยธา      เปนผูควบคุมงาน     นายยิ้ม   ใจบริการ     เปนผูออกแบบและคํานวณ  

ขอ ๔ กําหนดแลวเสร็จใน     ๑๘๐     วัน นับตั้งแตวันท่ีไดรับใบอนุญาต  

ขอ ๕ พรอมคําขอน้ี ขาพเจาไดแนบเอกสารหลักฐานตาง ๆ มาดวยแลวคือ  
(๑) แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน จํานวน       ๒       ชุด ชุดละ     ๒๙        แผน 

 ํ ึ่  ํ              ี   ิ  ื  ี่    

  
    

 
  

เลขรับท่ี                           .  
วันท่ี                               . 
ลงช่ือ                  ผูรับคําขอ 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- ๒ - 

 

  (๔) สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน  วัตถุประสงค  และผูมีอํานาจลงช่ือแทนนิติบุคคลผูขออนุญาต 
ออกใหไมเกินหกเดือน (กรณีท่ีนิติบุคคลเปนผูขออนุญาต)  

  (๕) หนังสือแสดงวาเปนผูจัดการหรือผูแทนซึ่งเปนผูดําเนินกิจการของนิติบุคคล (กรณีท่ีนิติบุคคลเปนผูขออนุญาต)  

  (๖) หนังสือแสดงความยินยอมและรับรองของผูออกแบบและคํานวณ  จํานวน        ๑       ฉบับ พรอมท้ังสําเนา 

   ใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือสถาปตยกรรมควบคุม จํานวน        ๑        ฉบับ 

(กรณีท่ีเปนอาคารมีลักษณะ ขนาด อยูในประเภทเปนวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม แลวแตกรณ)ี  

  (๗) สําเนาหรือภาพถายโฉนดท่ีดิน เลขท่ี/น.ส.3 เลขท่ี/ส.ค. 1 เลขท่ี   ๙๙๙๙   จํานวน     ๑    ฉบับ หรือหนังสือ 

ยินยอมของเจาของท่ีดิน จํานวน       -       ฉบับ  
  (๘) หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงานตามขอ 3 จํานวน       ๑      ฉบับ  

  (๙) สําเนา หรือภาพถายใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุมของ 
ผูควบคุมงาน จํานวน       ๑      ฉบับ (เฉพาะกรณีท่ีเปนอาคารมีลักษณะ ขนาด อยูในประเภทเปนวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  

หรือวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม แลวแตกรณ)ี  
  (๑๐) เอกสารอ่ืน ๆ (ถาม)ี                                                                                                         . 

                                                                                                                                                    . 
 

             (ลายมือช่ือ)            พัฒนา   บริการด ี        . 

                                                (     นายพัฒนา   บริการด ี    ) 

                                                   ผูขออนุญาต 

 
 

หมายเหตุ (๑) ขอความใดท่ีไมใชใหขีดฆา  
   (๒) ใสเครื่องหมาย / ในชอง  หนาขอความท่ีตองการ 
 

หมายเหตุของเจาหนาท่ี  
   จะตองแจงใหผูขออนุญาตทราบวา      จะอนุญาตหรือไมอนุญาตหรือขยายเวลาภายใน  
 วันท่ี             เดือน                               พ.ศ.                . 
 

   ผูขออนุญาตไดชําระคาธรรมเนียมใบอนุญาต                                  เปนเงิน                      บาท  
และคาธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน                                         เปนเงิน               บาท                       สตางค  
รวมท้ังสิ้นเปนเงิน                        บาท                       สตางค(                                                                )  
ตามใบเสร็จรับเงินเลมท่ี                     เลขท่ี                     ลงวันท่ี           เดือน                          พ.ศ.             . 

   ออกใบอนุญาตแลว เลมท่ี           ฉบับ           ลงวันท่ี        เดือน                         พ.ศ.            . 
 

                    (ลงช่ือ)                                       . 
                                                (                                  ) 

                                          ตําแหนง                                       . 
 



เอกสารอางอิง 

 


