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ค าน า 

 พระราชบัญญัติการอ านวยการความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 
ตามมาตรา 7 ได้ก าหนดให้ “ในกรณีที่มีกฎหมายก าหนดให้การกระท าใดจะต้องได้รับอนุญาต ผู้อนุญาต
จะต้องจัดท าคู่มือส าหรับประชาชน ซึ่งอย่างน้อยจะต้องประกอบด้วย หลักเกณฑ์ วิธีการและเงื่อนไข (ถ้ามี )  
ในการยื่นค าขอ ขั้นตอนและระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาต และรายงานเอกสารหรือหลักฐานที่ผู้ขอ
อนุญาตจะต้องยื่นมาพร้อมกับ ค าขอ....” โดยมีเป้าหมาย เพ่ืออ านวยความสะดวกแก่ประชาชน ลดต้นทุน 
ของประชาชน และเพ่ิมประสิทธิภาพในการให้บริการของภาครัฐ สร้างให้เกิดความโปร่งใส ในการปฏิบัติ 
งานราชการ ลดการใช้ดุลยพินิจของเจ้าหน้าที่ เปิดเผยขั้นตอนระยะเวลาให้ประชาชนทราบ 

 องค์การบริหารส่วนต าบลหนองมะแซว จึงได้จัดท า “คู่มือส าหรับประชาชน” ขึ้น เพ่ือให้เจ้าหน้าที่ที่
เกี่ยวข้องและประชาชนทั่วไปใช้เป็นแนวทางในการด าเนินการต่อไป 
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1. ที่มา 

 เนื่องด้วยปัจจุบัน มีกฎหมายว่าด้วยการอนุญาตจ านวนมาก ก าหนดให้การประกอบกิจการ 
ของประชาชนต้องผ่านการอนุมัติ การอนุญาต การออกใบอนุญาต การขึ้นทะเบียนและการแจ้งในการ  
ขออนุญาตด าเนินการต่าง ๆ จะต้องติดต่อกับส่วนราชการหลายแห่ง อีกทั้งกฎหมายบางฉบับไม่ได้ก าหนด
ระยะเวลา เอกสาร และหลักฐานที่จ าเป็น รวมถึงขั้นตอนในการพิจารณาไว้อ ย่างชัดเจน ท าให้เกิด 
ความคลุมเครือไม่ชัดเจนอันเป็นการสร้างภาระแก่ประชาชนอย่างมาก และเป็นอุปสรรคต่อการเพ่ิมขีด
ความสามารถในการประกอบธุรกิจของประเทศในเวทีการค้าโลก คณะรักษาความสงบแห่งชาติ ได้ปรึกษา  
ลงมติให้เสนอร่าง พระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ .ศ. 
. . . . . . . . . .ต่อสภานิติบัญญัติแห่งชาติ  หัวหน้าคณะรักษาความสงบแห่งชาติ  จึ งได้ ใช้อ านาจหน้าที่  
ของนายกรัฐมนตรี และคณะรัฐมนตรีตามมาตรา 43 วรรคสอง ของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย  
(ฉบับชั่วคราว) พุทธศักราช 2557 เสนอร่างพระราชบัญญัติดังกล่าวต่อสภานิติบัญญัติแห่ งชาติพิจารณา 
เป็นเรื่องเร่งด่วน สภานิติบัญญัติแห่งชาติในการประชุมครั้งที่ 25/2557 เมื่อวันพฤหัสบดีที่  20 พฤศจิกายน 
2557 ได้พิจารณาร่างพระราชบัญญัติดังกล่าวแล้ว ลงมติเห็นสมควรประกาศใช้เป็นกฎหมาย นายกรัฐมนตรี 
ได้น าร่างพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. ...........ขึ้น
ทูลเกล้าทูลกระหม่อม ถวายแด่พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว เพ่ือทรงลงพระปรมาภิไธย 

 ในการนี้ พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว ทรงลงพระปรมาภิไธย เมื่อวันที่ 16 มกราคม 2558 และ  
มีการประกาศในราชกิจจานุเบกษา เมื่อวันที่ 22 มกราคม 2558 
 
 
 มาตรา 7 วรรคหนึ่ง ก าหนดให้ในกรณีที่มีกฎหมายก าหนดให้การกระท าใดจะต้องได้รับอนุญาต  
ผู้อนุญาตจะต้องจัดท าคู่มือส าหรับประชาชน ซึ่งอย่างน้อยต้องประกอบด้วย หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข 
(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ ขั้นตอนและระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาต และรายการเอกสารหรือหลักฐาน 
ที่ผู้ขออนุญาตจะต้องยื่นมาพร้อมกับค าขอ และจะก าหนดให้ยื่นค าขอผ่านทางอิเล็กทรอนิกส์แทนการมายื่น  
ค าขอด้วยตนเองก็ได้ 

 มาตรา 7 วรรคสอง คู่มือส าหรับประชาชนตามวรรคหนึ่ง ให้ปิดประกาศไว้ ณ สถานที่ที่ก าหนด 
ให้ยื่นค าขอและเผยแพร่ทางสื่ออิเล็กทรอนิกส์ และเมื่อประชาชนได้ส าเนาคู่มือดังกล่าวให้พนักงานเจ้าหน้าที่
คัดส าเนาให้ โดยจะคิดค่าใช้จ่ายตามควรแก่กรณีก็ได้ ในกรณีเช่นนั้นให้ระบุค่าใช้จ่ายดังกล่าวไว้ในคู่มือส าหรับ
ประชาชนด้วย 

 มาตรา 7 วรรคสาม ก าหนดให้เป็นหน้าที่ของคณะกรรมการพัฒนาระบบราชการตรวจสอบขั้นตอน
และระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาตที่ก าหนดตามวรรคหนึ่งว่าเป็นระยะเวลาที่เหมาะสมตามหลักเกณฑ์และ
วิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดีหรือไม่ ในกรณีที่เห็นว่า ขั้นตอนและระยะเวลาที่ก าหนดดังกล่าวล่าช้า  
เกินสมควรให้เสนอคณะรัฐมนตรีเพื่อพิจารณา และสั่งการให้ผู้อนุญาตด าเนินการแก้ไขให้เหมาะสมโดยเร็ว 

 มาตรา 17 ให้ผู้อนุญาตจัดท าคู่มือส าหรับประชาชน ตามมาตรา 17 ให้เสร็จสิ้น ภายในหนึ่งร้อย  
แปดสิบวัน นับตั้งแต่ที่พระราชบัญญัตินี้ประกาศในราชกิจจานุเบกษา  
 

 

 

 



-2- 

2. วัตถุประสงค์ของการจัดท าคู่มือส าหรับประชาชน 

 2.1 เพ่ือให้เจ้าหน้าที่ท่ีเกี่ยวข้องและประชาชนใช้เป็นแนวทางในการด าเนินการ 
 2.2 เพ่ือให้เกิดผลสัมฤทธิ์ตามเจตนารมณ์ของพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณา
อนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

3. ค าจ ากัดความ 

 “การบริหารประชาชน” หมายถึง การด าเนินการให้บริการประชาชนของหน่วยงานของรัฐ จนแล้ว
เสร็จตามค าขอ การยื่นค าขอนี้เป็นการยื่นค าขอตามที่มีกฎหมาย กฎ ระเบียบ ข้อบังคับ ให้หน่วยงานของรัฐ 
ก าหนดให้ผู้รับบริการต้องยื่นค าขอก่อนด าเนินการใด ได้แก่การอนุญาต การออกใบอนุญาต การอนุมัติ การจด
ทะเบียน การข้ึนทะเบียน การรับแจ้ง การให้ประทานบัตร และการใช้อาชญาบัตร 
 “หน่วยงานของรัฐ” ประกอบด้วย ส่วนราชการ จังหวัด องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น รัฐวิสาหกิจ 
องค์การมหาชน และหน่วยงานภาครัฐรูปแบบใหม่ 

4. แนวคิดและหลักการ 

 แนวคิดและหลักการของการจัดท าคู่มือส าหรับประชาชนตามพระราชบัญญัติอ านวยความสะดวก 
ในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 ได้น าหลักการของการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี  
มาเป็นหลักการส าคัญไม่ว่าจะเป็นการลดต้นทุนของประชาชน และเพ่ิมประสิทธิภาพในการให้บริการ  
ของภาครัฐ การสร้างให้เกิดความโปร่งใสในการปฏิบัติราชการ โดยการลดการใช้ดุลยพินิจของเจ้าหน้าที่ 
เปิดเผยขั้นตอน ระยะเวลาให้ประชาชนทราบ เพ่ือเป้าหมายอันเป็นหัวใจส าคัญ คือ การค านวณความสะดวก
ให้แก่ประชาชน 
 4.1 ความหมายของคู่มือส าหรับประชาชน เป็นคู่มือที่แสดงให้ประชาชนรับทราบข้อมูลที่ชัดเจน  
ในการติดต่อรับบริการจากหน่วยงานของรัฐ ว่ามีหลักเกณฑ์ วิธีการ ขั้นตอน ระยะเวลา เอกสารและหลักฐาน
ที่จ าเป็นอย่างไร เพ่ือเป็นการอ านวยความสะดวกให้แก่ประชาชน 
 4.2 ขอบเขตการด าเนินการ หน่วยงานของรัฐที่มีกฎหมาย กฎ ระเบียบ ข้อบังคับ ก าหนด  
ให้ประชาชนต้องขออนุญาต จดทะเบียน ขึ้นทะเบียนหรือแจ้งก่อนจะด าเนินการใด ๆ ต้องจัดท าคู่มือส าหรับ
ประชาชน 
 4.3 วัตถุประสงค์ในการจัดท าคู่มือส าหรับประชาชน การจัดท าคู่มือส าหรับประชาชนมีวัตถุประสงค์  
ดังนี้.- 
 1) เพ่ือเป็นการอ านวยความสะดวกในการติดต่อ ขอรับบริการของประชาชน โดยให้ข้อมูลที่ชัดเจน
เกี่ยวกับหลักเกณฑ์ วิธีการ ขั้นตอน ระยะเวลา ค่าใช้จ่าย เอกสารหรือหลักฐานที่ใช้ประกอบค าขอ สถานที่
ให้บริการ 
 2) เพื่อลดต้นทุนในการมาติดต่อขอรับบริการของประชาชน 
 3) เพ่ือยกระดับการพัฒนาการให้บริการของหน่วยงานภาครัฐ และเพ่ิมขีดความสามารถในการ
แข่งขันของประเทศ 
 4) เพื่อสร้างความโปร่งใส ในการปฏิบัติงานของหน่วยงานภาครัฐ 
 4.4 เป้าหมายของการจัดท าคู่มือส าหรับประชาชน 
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 หน่วยงานของรัฐที่มีงานบริการประชาชนที่มีกฎหมาย กฎระเบียบ ข้อบังคับ ก าหนดให้ประชาชน  
ต้องมายื่นขออนุญาตก่อนด าเนินการใด มีการจัดท าคู่มือส าหรับประชาชน และน าไปใช้ในการให้บริการ
ประชาชน 

5. ประโยชน์ที่ได้จากการจัดท าคู่มือส าหรับประชาชน 

  ประโยชน์ต่อผู้รับบริการ 
 - ทราบแนวปฏิบัติในการรับบริการอย่างชัดเจน 
 - ได้รับบริการทีม่ีมาตรฐานและมีความโปร่งใส 
 - ได้รับความพึงพอใจเพ่ิมข้ึนจากการมารับบริการ 
 - มีโอกาสแสดงความเห็นติชม (Feedback) 

  ประโยชน์ต่อผู้ให้บริการ 
 - ให้บริการด้วยความโปร่งใส ลดการใช้ดุลยพินิจในการตัดสินใจ และลดความเสี่ยงในการ  
ทุจริตคอรัปชั่น 
 - สามารถติดตามและประเมินผลการให้บริการ ตามหลักเกณฑ์ท่ีวางไว้ เพ่ือมาปรับปรุงการให้บริการ 
 - พัฒนาการให้บริการอย่างต่อเนื่อง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  ประโยชน์โดยรวมต่อประเทศ 

 - ยกระดับการพัฒนาการให้บริการของหน่วยงานภาครัฐ 
 - เพ่ิมขีดความสามารถในการแข่งขันของประเทศ 
 
 
 
 
 
  
 

  

 

 

คู่มือส าหรับประชาชน/งานท่ีให้บริการ 

องค์การบริหารส่วนต าบลหนองมะแซว 

อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ   จังหวัดอ านาจเจริญ 
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คู่มือส าหรับประชาชน 

 

 

 

  

  

 
ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลหนองมะแซว   วันจันทร์ถึงวันศุกร์  
โทรศัพท์ : 045-525661     (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
โทรสาร : 045-525661     ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 
เว็บไซต์ : http://www. Nongmaseaw.go.th/ 

การรับลงทะเบียนผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครอง  
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2552 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ก าหนดให้ผู้ที่จะมีอายุครบหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไป 
ในปีงบประมาณถัดไปมาลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุด้วยตนเองต่อองค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่นที่ตนมีภูมิล าเนา ณ ส านักงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือสถานที่ที่องค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่นก าหนด ตั้งแต่เดือน มกราคม จนถึง เดือน พฤศจิกายนของทุกปี  โดยแยกเป็นช่วงระยะเวลา 
ในการลงทะเบียน  

1. หลักเกณฑ์ 

 ประชาสัมพันธ์ การรับลงทะเบียนผู้สูงอายุที่จะมีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ในปีถัดไปและผู้สูงอายุ 
ที่ย้ายภูมิล าเนาเข้ามาใหม่ในต าบลหนองมะแซว 
 รับผู้สูงอายุรายใหม่ ที่มีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์ และยังไม่เคยลงทะเบียนมาก่อน 
 เป็นผู้ที่จะมีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์ ในปีงบประมาณ 2565 นับอายุจนถึงวันที่ 1 กันยายน 2565  
(เกิดก่อน 2 กันยายน 2505) 

 ผู้มีสิทธิจะได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติ ดังต่อไปนี้ 

1. มีสัญชาติไทย 
2. มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน 
3. เป็นผู้ที่มีอายุ 60 ปีบริบูรณ์ในปีถัดไป (ปัจจุบัน อายุ 59 ปีบริบูรณ์ และต้องเกิดก่อน 1 ตุลาคม)  
ซึ่งได้ลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

 

 

งานที่ให้บริการ  การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  

ประจ าปีงบประมาณ 2565 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานพัฒนาชุมชน ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลหนองมะแซว 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

http://www/
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 4. ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อ่ืนใดจากหน่วยงานภาครัฐรัฐวิสาหกิจหรือองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นได้แก่ผู้รับบ านาญเบี้ยหวัดบ านาญพิเศษหรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกันผู้สูงอายุที่อยู่ 
ในสถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นผู้ได้รับเงินเดือนค่าตอบแทนรายได้ประจ าหรือ
ผลประโยชน์อย่างอ่ืนที่รัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจ ายกเว้นผู้พิการและผู้ป่วยเอดส์ตาม
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่ าด้วยก ารจ่ าย เงินสงเคราะห์ เ พ่ือการยั งชีพขององค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 
 5. กรณีที่ผู้สูงอายุไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเองได้ มอบอ านาจให้ผู้อ่ืนเป็นผู้ยื่นค าร้องขอได้  
โดยให้ผู้รับมอบอ านาจติดต่อที่ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้รับมอบ
อ านาจ 

2. วิธีการ 

 1. ผู้ที่จะมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในปีงบประมาณถัดไป ยื่นค าขอตามแบบพร้อมเอกสาร
หลักฐานต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ณ สถานที่และภายในระยะเวลาที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
ประกาศ ด้วยตนเองหรือมอบอ านาจให้ผู้อ่ืนด าเนินการได้ 
 2. กรณีผู้สูงอายุที่ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ในปีงบประมาณ 
ที่ผ่านมาให้ถือว่าเป็นผู้ได้ลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตามระเบียบนี้แล้ว 
 3. กรณีผู้สูงอายุที่มีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพย้ายที่อยู่และยังประสงค์จะรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  ต้องไป
แจ้งต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ที่ตนย้ายไป 

3. ขัน้ตอนการยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  

       (1) ผู้สูงอายุที่มีคุณสมบัติตามที่ก าหนดโดยผู้สูงอายุต้องมายื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุด้วยตนเอง 
หรือในกรณีที่มีความจ าเป็นที่ไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเองได้ ผู้สูงอายุอาจมอบอ านาจเป็นลายลักษณ์
อักษรให้ผู้อ่ืนเป็นผู้ยื่นค าขอลงทะเบียนแทน  
       (2) ผู้สูงอายุต้องน าหลักฐานเอกสารแสดงตน ดังนี้ 
             บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐ ที่มีรูปถ่าย 
             ทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน  
             บัญชีธนาคาร ส าหรับกรณีท่ีผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ
ผ่านธนาคาร                             

4. สถานที่และระยะเวลาในการยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

       - สถานที่ยื่นค าขอ ณ องค์การบริหารส่วนต าบลหนองมะแซว งานพัฒนาชุมชน ฝ่ายอ านวยการ  
ส านักปลัดฯ  
       - ระยะเวลาในการยื่นค าขอ ระหว่างวันที่ 1 ตุลาคม 2563 - 30 พฤศจิกายน 2563 
และวันที่ 2 มกราคม 2564 - 30 กันยายน 2564  

 

 

 

 

 



-6- 

5. ตรวจสอบคุณสมบัติ 
6. จัดท าประกาศบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในแต่ละเดือนแล้วปิดประกาศโดยเปิดเผยให้
สาธารณชนทราบภายในวันที่ ๕ ของเดือนถัดไป 
7. บันทึกข้อมูลผู้สูงอายุที่มีสิทธิได้รับเงินเบี้ยยังชีพในระบบสารสนเทศการจัดการฐานข้อมูลเบี้ยยังชีพ 
ผู้สูงอายุ  ผู้พิการ  ผู้ป่วยเอดส์ ของกรมส่งเสริมการปกครองส่วนท้องถิ่น 
8. ประกาศบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุทั้งหมดเมื่อเสร็จสิ้นการจัดให้มีการลงทะเบียนและติด
ประกาศโดยที่เปิดเผยให้สาธารณชนทราบภายในวันที่ 30 กันยายน 2564 
9. จัดท ารายงานสรุปจ านวนผู้มีสิทธิรับเบี้ยยังชีพและรายงานให้ผู้บริหารทราบ 
10. ตรวจสอบคุณสมบัติก่อนจ่ายทุกครั้งก่อนด าเนินการจ่าย 
 
 

 
 ด าเนินการเบิกจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุท่ีมีสิทธิรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ เป็นเงินสด หรือโอนเข้า

บัญชี ตามขั้นบันไดภายในวันที่ ๑๐ ของ ทุกเดือน ในอัตรา ดังนี้ 
อายุ ๖๐  -  ๖๙ ปี ได้รับเบี้ยยังชีพ ๖๐๐ บาท 
อายุ ๗๐  -  ๗๙ ปี ได้รับเบี้ยยังชีพ ๗๐๐ บาท 

    อายุ ๘๐  -  ๘๙ ปี ได้รับเบี้ยยังชีพ ๘๐๐ บาท 
    อายุ ๙๐ ปี ขึ้นไป ได้รับเบี้ยยังชีพ ๑,๐๐๐ บาท 
11. ค่าธรรมเนียม 

 ไม่เสียค่าธรรมเนียม 

12. การรับเรื่องร้องเรียน 

 ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 
ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลหนองมะแซว โทรศัพท์ : 045-525661 
หรือเว็บไซต์ : http://www. Nongmaseaw.go.th/ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การเบิกจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
 

http://www/
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คู่มือส าหรับประชาชน 

 

 

 

  

  

 
ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลหนองมะแซว   วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
โทรศัพท์ : 045-525661     (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
โทรสาร : 045-525661     ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 
เว็บไซต์ : http://www. Nongmaseaw.go.th/ 

การรับลงทะเบียนผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยความพิการ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข(ถ้ามี)ในการยื่นค าขอ 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการให้คนพิการขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2553 แก้ไขจนถึงปัจจุบัน ให้คนพิการที่ได้จดทะเบียนคนพิการตามกฎหมาย 
ว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการมาลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยความพิการด้วยตนเอง ณ ที่ท า
การองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนมีภูมิล าเนาหรือสถานที่ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นก าหนดและมีสิทธิ 
รับเงินเบี้ยความพิการในเดือนถัดไป 

1. หลักเกณฑ์ 

- ประชาสัมพันธ์ การรับลงทะเบียนให้คนพิการที่มีภูมิล าเนาในเขตองค์การบริหารส่วนต าบล 
หนองมะแซว ที่ได้จดทะเบียนคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมพัฒนาคุณภาพชีวิตคนพิการ 
ลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยความพิการด้วยตัวเองต่อองค์การบริหารส่วนต าบลหนองมะแซวหรือ
สถานที่ที่องค์การบริหารส่วนต าบลหนองมะแซว ก าหนด และมีสิทธิรับเงินเบี้ยความพิการในเดือนถัดไปโดยมี
หลักฐานพร้อมส าเนาที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยความพิการลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้อง  

- ผู้มีสิทธิจะได้รับเงินเบี้ยความพิการต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติ ดังต่อไปนี้ 
   มีสัญชาติไทย 
   มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน 
   มีบัตรประจ าตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมการคุณภาพชีวิตคนพิการ 
   ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในความอุปการของสถานสงเคราะห์ของรัฐ 

 ต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามตามระเบียบคณะกรรมการส่งเสริมและพัฒนา
คุณภาพชีวิตคนพิการแห่งชาติว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการจัดสวัสดิการเบี้ยความพิการก าหนด 

 

 

งานที่ให้บริการ  การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยความพิการ  

ประจ าปีงบประมาณ 2565 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานพัฒนาชุมชน ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลหนองมะแซว 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

http://www/
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 ในการยื่นค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการคนพิการหรือผู้ดูแลคนพิการจะต้องแสดงความ
ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยความพิการโดยรับเงินสดด้วยตนเองหรือโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนาม  
คนพิการหรือผู้ดูแลคนพิการผู้แทนโดยชอบธรรมผู้พิทักษ์ผู้อนุบาลแล้วแต่กรณี 

 
           ในกรณีที่คนพิการเป็นผู้เยาว์ซึ่งมีผู้แทนโดยชอบคนเสมือนไร้ความสามารถหรือคนไร้ความสามารถ 
ให้ผู้แทนโดยชอบธรรมผู้พิทักษ์หรือผู้อนุบาลแล้วแต่กรณียื่นค าขอแทนโดยแสดงหลั กฐานการเป็นผู้แทน
ดังกล่าว  

2. วิธีการ 

  1. คนพิการที่จะมีสิทธิรับเงินเบี้ยความพิการในเดือนถัดไปให้คนพิการหรือผู้ดูแลคนพิการผู้แทนโดย
ชอบธรรมผู้พิทักษ์ผู้อนุบาลแล้วแต่กรณียื่นค าขอตามแบบพร้อมเอกสารหลักฐานต่อองค์กรปกครองส่วน
ท้ อ ง ถิ่ น  ณ  สถ านที่ แ ล ะภ าย ใ น ร ะยะ เ ว ล าที่ อ ง ค์ ก รปก ครอ งส่ ว นท้ อ ง ถิ่ น ป ร ะก าศก า หน ด 
           2. กรณีคนพิการที่ได้รับเงินเบี้ยความพิการจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณที่ผ่านมา
ให้ถือว่าเป็นผู้ได้ลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเบี้ยความพิการตามระเบียบนี้แล้ว 

  3. กรณีคนพิการที่มีสิทธิได้รับเบี้ยความพิการได้ย้ายที่อยู่และยังประสงค์ประสงค์จะรับเงินเบี้ย  
ความพิการต้องไปแจ้งต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ที่ตนย้ายไป 

3. ขัน้ตอนการยื่นค าขอรับเงินเบี้ยความพิการ  

 (1) ผู้พิการที่มีความประสงค์จะขอรับเบี้ยความพิการต้องมายื่นค าขอรับเงินเบี้ยความพิการด้วยตนเอง 
หรือในกรณีที่มีความจ าเป็นที่ไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเองได้ ผู้พิการอาจมอบอ านาจเป็นลายลักษณ์
อักษรให้ผู้ดูแลเป็นผู้ยื่นค าขอลงทะเบียนแทน  

(2) ผู้พิการต้องน าหลักฐานเอกสารแสดงตน ดังนี้ 
 บัตรประจ าตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมพัฒนาคุณภาพชีวิตคนพิการ             
 ทะเบียนบ้าน              

         สมุดบัญชีธนาคาร ส าหรับกรณีท่ีผู้ขอรับเงินเบี้ยความพิการประสงค์ขอรับเงินเบี้ยความพิการ 
ผ่านธนาคาร                                                           

4. สถานที่ และระยะเวลาในการยื่นค าขอรับเงินเบี้ยความพิการ 
- สถานที่ยื่นค าขอ ณ องค์การบริหารส่วนต าบลหนองมะแซว งานพัฒนาชุมชน ฝ่ายอ านวยการ  

ส านักปลัดฯ  
- รับลงทะเบียนคนพิการทุกเดือน  

5. ตรวจสอบคุณสมบัติ 
6. จัดท าประกาศบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยความพิการในแต่ละเดือน 
7. บันทึกข้อมูลคนพิการที่มีสิทธิได้รับเงินเบี้ยความพิการในระบบสารสนเทศการจัดการฐานข้อมูล 
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  คนพิการ  ผู้ป่วยเอดส์ ของกรมส่งเสริมการปกครองส่วนท้องถิ่น 
8. ตรวจสอบคุณสมบัติก่อนจ่ายทุกเดือน 
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 ด าเนินการเบิกจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุที่มีสิทธิรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ เป็นเงินสด หรือโอนเข้าบัญชี 
ตามข้ันบันไดภายในวันที่ ๑๐ ของ ทุกเดือน ในอัตรา ดังนี้ 

อายุต่ ากว่า 18 ปี จ่าย 1,000 บาท  
อายุ 18 ปีขึ้นไป  จ่าย ๘๐๐ บาท  

9. ค่าธรรมเนียม 
 ไม่เสียค่าธรรมเนียม 

10. การรับเรื่องร้องเรียน 

 ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 
ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลหนองมะแซว โทรศัพท์ : 045-525661 
หรือเว็บไซต์ : http://www. Nongmaseaw.go.th/ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 
 
 

 

 

 

การเบิกจ่ายเงินเบี้ยความพิการ 
 

http://www/
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คู่มือส าหรับประชาชน 

 

 

 

  

  

 
ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลหนองมะแซว   วันจันทร์ ถึง วันศุกร์  
โทรศัพท์ : 045-525661     (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
โทรสาร : 045-525661     ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 
เว็บไซต์ : http://www. Nongmaseaw.go.th/ 

การรับลงทะเบียนผู้มีสิทธิรับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข(ถ้ามี)ในการยื่นค าขอ 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพขององค์กรปกครอง  
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘ ก าหนดให้ผู้ป่วยเอดส์ที่มีคุณสมบัติครบถ้วนตามระเบียบฯและมีความประสงค์ 
จะขอรับการสงเคราะห์ให้ยื่นค าขอต่อผู้บริหารท้องถิ่นที่ตนมีภูมิล าเนาอยู่กรณีไม่สามารถเดิ นทางมายื่น 
ค าขอรับการสงเคราะห์ด้วยตนเองได้จะมอบอ านาจให้ผู้อุปการะมาด าเนินการก็ได้  

1. หลักเกณฑ์ 

 ผู้มีสิทธิจะได้รับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติ ดังต่อไปนี้ 
  1. เป็นผู้ป่วยเอดส์ที่แพทย์ได้รับรองและท าการวินิจฉัยแล้ว 
     2. มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตพ้ืนที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
     3. มีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพหรือถูกทอดทิ้งหรือขาดผู้อุปการะเลี้ยงดูหรือไม่สามารถประกอบ
อาชีพเลี้ยงตนเองได้ในการขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ผู้ป่วยเอดส์ที่ได้รับความเดือดร้อนกว่าหรือผู้ที่มี
ปัญหาซ้ าซ้อนหรือผู้ที่อยู่อาศัยอยู่ในพื้นที่ห่างไกลทุรกันดารยากต่อการเข้าถึงบริการของรัฐเป็นผู้ได้รับการ
พิจารณาก่อน 

2. วิธีการ 

  1. ผู้ป่วยเอดส์ยื่นค าขอตามแบบพร้อมเอกสารหลักฐานต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นณที่ท าการ
อ ง ค์ ก รป ก ค ร อ ง ส่ ว น ท้ อ ง ถิ่ น ด้ ว ย ต น เ อ ง ห รื อม อบ อ า น า จ ใ ห้ ผู้ อุ ป ก า ร ะม า ด า เ นิ น ก า ร ก็ ไ ด้ 
           2. ผู้ป่วยเอดส์รับการตรวจสภาพความเป็นอยู่คุณสมบัติว่าสมควรได้รับการสงเคราะห์หรือไม่โดย
พิจารณาจากความเดือดร้อนเป็นผู้ที่มีปัญหาซ้ าซ้อนหรือเป็นผู้ที่อยู่อาศัยอยู่ในพ้ืนที่ห่างไกลทุรกันดารยากต่อ 
การเข้าถึงบริการของรัฐ 
 
                                                      

 

งานที่ให้บริการ  การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 

ประจ าปีงบประมาณ 2565 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานพัฒนาชุมชน ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลหนองมะแซว 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

http://www/
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  3. กรณผีู้ป่วยเอดส์ที่ได้รับเบี้ยย้ายที่อยู่ถือว่าขาดคุณสมบัติตามนัยแห่งระเบียบต้องไปยื่นความ
ประสงค์ต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ที่ตนย้ายไปเพ่ือพิจารณาใหม่ 
          4. ยื่นค าขอต่อผู้บริหารท้องถิ่น ในกรณีท่ีผู้ป่วยเอดส์ไม่สามารถเดินทางมายื่นค าขอรับการสงเคราะห์
ด้วยตนเองได้ จะมอบอ านาจให้ผู้อุปการะมาด าเนินการแทนก็ได้ 

3. ขั้นตอนการยื่นค าขอรับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 

 1) ผู้ที่ประสงค์จะขอรับการสงเคราะห์หรือผู้รับมอบอ านาจยื่นค าขอพร้อมเอกสารหลักฐานและ
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบค าร้องขอลงทะเบียนและเอกสารหลักฐานประกอบ 

2) ผู้ที่ประสงค์จะขอรับการสงเคราะห์ต้องน าหลักฐานเอกสาร ดังนี้ 
            บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐ ที่มีรูปถ่าย 
            ทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน  
            บัญชีธนาคาร ส าหรับกรณีท่ีผู้ขอรับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ ประสงค์ขอรับเงินผ่านธนาคาร                              

4. สถานที่ และระยะเวลาในการยื่นค าขอรับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 

- สถานที่ยื่นค าขอ ณ องค์การบริหารส่วนต าบลหนองมะแซว งานพัฒนาชุมชน ฝ่ายอ านวยการ  
ส านักปลัดฯ  

- รับลงทะเบียนผู้ป่วยเอดส์ทุกเดือน  
5. ยื่นค าขอต่อผู้บริหารท้องถิ่น ในกรณีที่ผู้ป่วยเอดส์ไม่สามารถเดินทางมายื่นค าขอรับการสงเคราะห์ 
ด้วยตนเองได้ จะมอบอ านาจให้ผู้อุปการะมาด าเนินการแทนก็ได้ 
6. แต่งตั้งพนักงานส่วนท้องถิ่นให้มีหน้าที่ออกไปตรวจสภาพความเป็นอยู่ของผู้รับการสงเคราะห์ว่าเป็น  
ผู้มีคุณสมบัติ สมควรจะได้รับการสงเคราะห์หรือไม่  
7. จัดท ารายชื่อผู้ป่วยเอดส์ที่มีสิทธิ์ได้รับเงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพเสนอผู้บริหารท้องถิ่นอนุมัติให้เป็น  
ผู้มีสิทธิ์ได้รับเงินสงเคราะห์ 
8. บันทึกข้อมูลผู้มีสิทธิ์ได้รับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์  ในระบบสารสนเทศเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  คนพิการ  ผู้ป่วย
เอดส์ 
 
 
 

ด าเนินการเบิกจ่ายเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ เดือนละ  ๕๐๐ บาท โดยจ่ายเป็นเงินสดหรือโอนเข้า
บัญชีธนาคารในนามผู้มีสิทธิ์หรือผู้ได้รับมอบอ านาจ 
9. ค่าธรรมเนียม 

 ไม่เสียค่าธรรมเนียม 

10. การรับเรื่องร้องเรียน 

 ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 
ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลหนองมะแซว โทรศัพท์ : 045-525661 
หรือเว็บไซต์ : http://www. Nongmaseaw.go.th/ 
 

 

 

การเบิกจ่ายเงินเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 
 

http://www/
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คู่มือส าหรับประชาชน 

 

 

 

  

  

 
ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลหนองมะแซว   วันจันทร์ถึงวันศุกร์ (1-30พฤศจิกายน) 
โทรศัพท์ : 045-525661     (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
โทรสาร : 045-525661     ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 
เว็บไซต์ : http://www. Nongmaseaw.go.th/ 

การรับลงทะเบียนผู้มีสิทธิรับเงินโครงการเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 

หลักเกณฑ์ ขั้นตอน และเงื่อนไข(ถ้ามี)ในการยื่นค าขอ 

ระเบียบกรมกิจการเด็กและเยาวชนว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด  
พ.ศ. ๒๕๖4 และประกาศกรมกิจการเด็กและเยาวชน เรื่องการลงทะเบียนขอรับสิทธิ์เงินอุดหนุนเพ่ือการ  
เลี้ยงดูเด็กแรกเกิด ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖5  

1.หลักเกณฑ์ 

คุณสมบัติผู้มีสิทธิ์รับเงินโครงการเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด ดังนี้  
1) เป็นเด็กที่เกิดตั้งแต่เดือนตุลาคม 2558 – กันยายน 2565 
2) เป็นหญิงตั้งครรภ์ที่ลงทะเบียนขอรับสิทธิ์ฯ ไว้ตั้งแต่เดือนตุลาคม 2558 – กันยายน 2565  
3) มีสัญชาติไทย (บิดาและมารดา หรือบิดา หรือมารดา เป็นผู้มีสัญชาติไทย)  
4) อยู่ในครัวเรือนยากจนและครัวเรือนที่เสี่ยงต่อความยากจน คือ มีรายได้เฉลี่ยไม่เกิน 100,000 

บาทต่อคน ต่อปี  
5) ไม่เป็นผู้ได้รับความช่วยเหลือในการเลี้ยงดูจากหน่วยงานของรัฐ หรือรัฐวิสาหกิจ หรืออยู่ในความ  

อุปการะของหน่วยงานของรัฐ  

2. ขั้นตอนการยื่นค าขอรับเงินโครงการเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 

  1. ผู้ขอรับสิทธิ์กรอกข้อมูล ในแบบค าขอลงทะเบียน พร้อมแนบเอกสาร หลักฐานที่เกี่ยวข้องและ 
ยื่นความประสงค์ต่อเจ้าหน้าที่รับลงทะเบียน 
  2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ ความถูกต้องของเอกสาร หลักฐานของผู้มีสิทธิ์แต่ละราย 
  3. เจ้าหน้าที่จัดท าประกาศรายชื่อผู้ขอรับ สิทธิ์เงินอุดหนุนทั้งหมดทุกราย 
  4. เสนอเรื่องผ่าน ผู้บังคับบัญชาลงความเห็น และผู้บริหารท้องถิ่นอนุมัติ ลงนามในประกาศ 

 

งานที่ให้บริการ  การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินโครงการเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 

ประจ าปีงบประมาณ 2565 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานพัฒนาชุมชน ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลหนองมะแซว 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

http://www/
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  5. ติดประกาศไว้ ณ ที่ท าการองค์กรปกครองส่วน ท้องถิ่นแห่งนั้น 
  6. จัดส่งเอกสารประกอบการลงทะเบียน พร้อมส าเนาประกาศรายชื่อผู้ขอรับสิทธิ์เงินอุดหนุนเพ่ือการ 
เลี้ยงดูเด็กแรกเกิดไปยังส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดอ านาจเจริญ เพ่ือรวบรวม
น าส่งกรมกิจการเด็กและเยาวชน ด าเนินการต่อไป 

ผู้ขอรับสิทธิ์ต้องน าหลักฐานประกอบการลงทะเบียน ดังนี้ 
 แบบลงทะเบียน (ดร.01) 
 แบบรับรองสถานะครัวเรือน (ดร.02) 

ส าเนาบัตรประจ าประชาชนของผู้หญิงตั้งครรภ์ /มารดา 
ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของบิดาเด็กหรือผู้ปกครอง (กรณีลงทะเบียนแทน) 
ส าเนาเอกสารการฝากครรภ์ หรือ ส าเนาบันทึกสุขภาพแม่และเด็ก หน้า ๑ 
ส าเนาสูติบัตรเด็ก ๑ ฉบับ (ยื่นหลังคลอด) 
หน้าสมุดบัญชีเงินฝาก ธนาคาร 
ส าเนาเอกสารยืนยันสถานะของมารดาเด็กแล้วแต่กรณี  ที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐ   

(กรณีมารดาเด็กเป็นบุคคลต่างด้าวหรือเป็นบุคคลไร้สถานะทางทะเบียนราษฎร์ อนุโลมให้บิดาของเด็กตามสูติ
บัตรผู้มีคุณสมบัติซึ่งมีสัญชาติไทยลงทะเบียนแทน)  

ส าเนาบัตรสวัสดิการแห่งรัฐ (ถ้ามี) 

3. เงื่อนไขในการรับเงินโครงการเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด ดังนี้ 

1) เด็กที่เกิดตั้งแต่เดือนตุลาคม 2558 – กันยายน 2565 ได้รับเงินรายละ 600 บาทต่อเดือน 
ตั้งแต่เดือนที่ลงทะเบียนจนเด็กอายุครบ 6 ปี  

2) เด็กท่ีเกิดในปีงบประมาณ 2565 (1 ต.ค. 64 – 30 ก.ย.65) และมาลงทะเบียนภายในวันที่ 30 
กันยายน 2565 ได้รับเงินรายละ 600 บาทต่อเดือน ตั้งแต่เดือนที่ลงทะเบียนจนเด็กอายุครบ 6 ปี 

3) ผู้ได้รับสิทธิ์จะได้รับเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิดโดยวิธีโอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร
ตามท่ี แจ้งความประสงค์ไว้ 

4. สถานที่ และระยะเวลาในการยื่นค าขอรับเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
- สถานที่ยื่นค าขอ ณ องค์การบริหารส่วนต าบลหนองมะแซว งานพัฒนาชุมชน ฝ่ายอ านวยการ  

ส านักปลัดฯ  
- ผู้มีสิทธิ์สามารถรับและยื่นแบบค าขอลงทะเบียน (ดร.01) และแบบรับรองสถานะของครัวเรือน  

(ดร.02) ได้ที่หน่วยรับลงทะเบียนทุกแห่ง ตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2564 – 30 กันยายน 2565  

 

 

 
 
 

ด าเนินการเบิกจ่ายเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด เดือนละ  6๐๐ บาท โดยจ่ายเป็นเงิน
สดหรือโอนเข้าบัญชีธนาคารของผู้มีสิทธิ์ฯ ภายในวัยที่ 10 ของทุกเดือน 

 
 
 

การเบิกจ่ายเงินเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
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9. ค่าธรรมเนียม 
 ไม่เสียค่าธรรมเนียม 

10. การรับเรื่องร้องเรียน 

 ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 
ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลหนองมะแซว โทรศัพท์ : 045-525661 
หรือเว็บไซต์ : http://www. Nongmaseaw.go.th/ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www/
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๑. จัดท าฐานข้อมูลคนพิการในเขตองค์การบริหารส่วนต าบลหนองมะแซว 
๒. แต่งตั้งคณะกรรมการศูนย์บริการคนพิการองค์การบริหารส่วนต าบลหนองมะแซว 
๓. จัดท าระเบียบ แผนการด าเนินงานของศูนย์บริการองค์การบริหารส่วนต าบลหนองมะแซว 
๔. ส ารวจคนพิการที่ต้องการสวัสดิการในด้านต่าง ๆ  เช่น ด้านที่อยู่อาศัย ด้านกายอุปกรณ์  โครงการส่งเสริม
อาชีพ  โครงการส่งเสริมสวัสดิการต่าง ๆ  โครงการด้านสุขภาพร่างกาย  
๕. จัดท าแผนของศูนย์บริการคนพิการองค์การบริหารส่วนต าบลหนองมะแซว จัดส่งให้ส านักงานพัฒนาสังคม
และความมั่นคงของมนุษย์ เพ่ือขอรับการสนับสนุนงบประมาณในการด าเนินการตามแผนงานต่าง ๆ  
๖. เมื่อได้รับการสนับสนุนงบประมาณ ด าเนินงานตามแผนของศูนย์บริการคนพิการองค์การบริหารส่วนต าบล
หนองมะแซว 
๗. จัดประชุมสรุปผลการด าเนินงานของศูนย์บริการคนพิการองค์การบริหารส่วนต าบลหนองมะแซว 
๘. จัดประชุมเพ่ือจัดท าแผนของศูนย์บริการคนพิการเพ่ือขอรับการสนับสนุนงบประมาณในปีถัดไป 
๙. รายงานผลการด าเนินงานให้กับศูนย์บริการคนพิการจังหวัด  ส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคง 
ของมนุษย์จังหวัดอ านาจเจริญ 
 ๑๐. การส่งเสริมการจัดสวัสดิการและสิทธิประโยชน์ต่าง ๆ ให้กับคนพิการในเขตพ้ืนที่  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การบริการคนพิการองค์การบริหารส่วนต าบลหนองมะแซว 
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การต่อบัตรคนพิการ 

1. รวบรวมเอกสารเพื่อประกอบการต่อบัตรคนพิการ เบื้องต้น ได้แก่  
1.1 ส าเนาทะเบียนบ้าน  
1.2 บัตรประจ าตัวประชาชน  
1.3 บัตรคนพิการที่หมดอายุ   
1.4 หนังสือมอบอ านาจให้ต่อบัตรคนพิการ (ถ้ามี) 
1.5 บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ดูแล  (กรณีมีผู้ดูแล) 
1.6 ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ดูแล  (กรณีมีผู้ดูแล) 
1.7 เอกสารรับรองความพิการ (กรณีรายใหม่) 

2. ให้บริการส่ง ต่อ ไปยังศูนย์บริการคนพิการทั่วไป จังหวัดอ านาจเจริญ 
3. อ านวยความสะดวกรับ – ส่ง คนพิการ  
4. ติดต่อและประสานงานการรับบัตรคนพิการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

      การให้บริการส่งต่อ การต่อบัตรคนพิการ  
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การจัดท าโครงการต่าง ๆ ในด้านการส่งเสริมการฝึกและประกอบอาชีพ  การสังคมสงเคราะห์ 

และการพัฒนาคุณภาพชีวิตเด็ก สตรี คนชราและผู้ด้อยโอกาส 

๑. ตรวจสอบโครงการที่อยู่ในเทศบัญญัติและแผนพัฒนาท้องถิ่นหรือโครงการที่ได้รับการสนับสนุนงบประมาณ
จากหน่วยงานราชการอ่ืน ๆ 
2. ส ารวจกลุ่มเป้าหมาย 
3. เขียนโครงการเพ่ือขอรับการสนับสนุนงบประมาณจากหน่วยงานต่าง ๆ 
4. เขียนโครงการโดยมีหลักการและเหตุผล  วัตถุประสงค์ เป้าหมาย วิธีการด าเนินการ  ระยะเวลาด าเนินการ 
สถานที่ด าเนินการ  งบประมาณ  ผู้รับผิดชอบโครงการ  ผลที่คาดว่าจะได้รับ (เชิงคุณภาพและเชิงปริมาณ)       
เพ่ือขออนุมัติโครงการกับผู้บริหาร 
5. จัดท าหนังสือประชาสัมพันธ์โครงการ เพ่ือประชาสัมพันธ์ให้ผู้ที่สนใจเข้าร่วมโครงการ  
6. จัดท าบันทึกขออนุมัติจัดท าโครงการ 
7. จัดเตรียมความพร้อมในด้านต่าง ๆ ก่อนการด าเนินโครงการ 
8. ประสานงานกับผู้น าชุมชนหรือหน่วยงานภาครัฐหรือภาคเอกชนต่าง ๆ ที่เก่ียวข้อง 
9. ด าเนินการตามกิจกรรมของโครงการ 
10. สรุปผลการด าเนินโครงการ และรายงานผู้บริหารทราบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

     การจัดท าโครงการต่าง ๆ 
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๑. รับหนังสือราชการจากสารบรรณกลาง เสนอผู้บริหาร และรับหนังสือราชการหลังจากเสนอให้ผู้บริหารแล้ว 
2. ประสานงานกับชุมชน บุคคล และหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
3. พิมพ์ ตอบหนังสือราชการ โต้ตอบหนังสือราชาการ เสนอผู้บริหารลงนาม

      งานธุรการพิมพ์หนังสือรับ หนังสือส่ง  
 

 
 



ภาคผนวก 
 

 
 

 

เอกสารหลักฐานประกอบการลงทะเบียน 

1. แบบค าร้องขอลงทะเบียน (ดร.01) 
2. แบบรับรองสถานะของครัวเรือน (ดร.02) 
3. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ปกครอง 

4. ส าเนาสูติบัตรเด็กแรกเกิด 

5. ส าเนาสมุดบันทึกสุขภาพแม่และเด็ก (เฉพาะหน้าที่ปรากฏชื่อหญิงตั้งครรภ์) 
6. ส าเนาหน้าแรกของสมุดบัญชีเงินฝาก 

7. หนังสือรับรองเงินเดือนหรือใบรับรองเงินเดือน 

8. ส าเนาเอกสารหรือบัตรข้าราชการเจ้าหน้าที่ของรัฐของผู้รับรองคนที่ 1 และผู้รับรองคนที่ 2  

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

ปิดประกาศ / ประชาสัมพันธ์ การรับ
ลงทะเบียนเด็กแรกเกิด  

อย่างน้อย 15 วัน 

ขั้นตอนการรับลงทะเบียน 
รับลงทะเบียน

ปีงบประมาณ 2565 

ในวันเวลาราชการ 

ขั้นตอนการรับลงทะเบียนเด็กแรกเกิด 

องค์การบริหารส่วนต าบลหนองมะแซว 

 

องค์การบริหารส่วนต าบลหนองมะแซวประกาศ 

รับลงทะเบียนเด็กแรกเกิด 

เจ้าหน้าที่รวบรวมแบบลงทะเบียนเด็กแรก
เกิดและเอกสารประกอบเพื่อน าเสนอไปยัง 
หัวหน้ากอง / ปลัด อบต. / นายก อบต.  

กรอกแบบลงทะเบียน/ย่ืนแบบ
ลงทะเบียน ให้เจ้าหน้าท่ี

ตรวจสอบ 

( 20 นาที / ราย ) 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบ
เอกสาร   

( 10 นาที / ราย ) 

ปิดประกาศรายช่ือผู้ลงทะเบียนเด็ก
แรกเกิด ( 15 วัน ) 

เจ้าหน้าที่รวบรวมเอกสารส่งจังหวัด 



 

   

 

 

หลักฐานในการรับสมัคร 

1. ใบรับสมัครขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ 
2. ส าเนาบัตรประชาชนผู้สูงอายุ/ผู้รับมอบอ านาจ 

3. ส าเนาทะเบียนบ้าน 

4. ส าเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารผู้สูงอายุ/ผู้รับมอบอ านาจ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

ขั้นตอนการรับสมัครขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ  
สังกัดงานพัฒนาชุมชน ส านักปลัดองคก์ารบริหารส่วนต าบลหนองมะแซว 

 

องค์การบริหารส่วนต าบลหนองมะแซวประกาศรับสมัคร 
ตั้งแต่เดือนตุลาคม 2564 - เดือนพฤศจิกายน 2564  
และเดือนมกราคม 2565 - เดือนกันยายน 2565   

ในวันเวลาราชการ ณ ที่ท าการองค์การบริหาร 
ส่วนต าบลหนองมะแซว 

ปิดการรับสมัครภายในวันที่ 30 
กันยายน 2565 

ขั้นตอนการรับสมัคร 
ในวันเวลาราชการ 

กรอกใบสมัคร/ยื่นใบสมัคร             
ให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ 

( 5 นาที / ราย ) 

เจ้าหน้าที่รับสมัคร/ลงระบบ
สารสนเทศ พร้อมตรวจ

เอกสาร 

( 10 นาที / ราย ) 

เจ้าหน้าที่รวบรวมใบสมัครและเอกสาร
ประกอบเพื่อน าเสนอไปยัง หัวหน้า
นักพัฒนาชุมชน/หัวหน้าส านักปลัด    

ปลัด อบต. / นายก อบต. เพื่อปิดประกาศ
(8วัน) 

ประกาศรายช่ือภายในวันที่ 30 กันยายน 2565 



 

 

 

 

 

หลักฐานในการรับสมัคร 

1. ใบรับสมัครขึ้นทะเบียนผู้พิการ 

2. ส าเนาบัตรผู้พิการ 

3. ส าเนาบัตรประชาชนผู้ดูแลคนพิการหรือผู้รับมอบ ในกรณีมอบอ านาจ 

4. ส าเนาทะเบียนบ้าน 

5. ส าเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารผู้พิการ/ผู้ดูแล/ผู้รับมอบอ านาจ 

  
 

  

 

 

 
 

 

 

  

 

 

ขั้นตอนการรับสมัครขึ้นทะเบียนผู้พิการ 
สังกัดงานพัฒนาชุมชน ส านักปลัดองคก์ารบริหารส่วนต าบลหนองมะแซว 

 

องค์การบริหารส่วนต าบลหนองมะแซวประกาศรับสมัคร 
ตั้งแต่เดือนตุลาคม 2564 - เดือนธันวาคม 2564  
และเดือนมกราคม 2565 - เดือนกันยายน 2565   

ในวันเวลาราชการ ณ ที่ท าการองค์การบริหาร 
ส่วนต าบลหนองมะแซว 

ปิดการรับสมัครภายทุกๆ 
สิ้นเดือน 

ขั้นตอนการรับสมัคร 
ในวันเวลาราชการ 

กรอกใบสมัคร/ยื่นใบสมัคร             
ให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ 

( 5 นาที / ราย ) 

เจ้าหน้าที่รับสมัคร/ลงระบบ
สารสนเทศ พร้อมตรวจ

เอกสาร 

( 10 นาที / ราย ) 

เจ้าหน้าที่รวบรวมใบสมัครและเอกสาร
ประกอบเพื่อน าเสนอไปยัง หัวหน้า
นักพัฒนาชุมชน/หัวหน้าส านักปลัด    

ปลัด อบต. / นายก อบต. เพื่อปิดประกาศ
(8วัน) 

ประกาศรายช่ือทุกสิ้นเดือน 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


